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Skratky
AF Ziadost
ASP Asociovany strategicky partner
co Certifika¢ny organ
CP Program spoluprace
CPR Nariadenie o spolo¢nych ustanoveniach (EU) ¢ 1303/2013
DTP Dunajsky nadnarodny program
EK Eurépska komisia
ERDF Eurépsky fond regionalneho rozvoja
EUSDR Stratégia EU pre dunajsky region
IPA Predvstupovy nastroj
JS Spolo¢ny sekretariat
JS PO Projektovy manaZér Spolo¢ného sekretariatu
LP Veduci partner
MA Riadiaci organ
MV Monitorovaci vybor
NCP Narodny kontaktny bod
OLAF Eurdpsky urad pre boj proti podvodom
PP Projektovy partner
PR Sprava o pokroku
PPR Sprava projektového partnera
PraG Prakticky sprievodca postupov zadavania zakaziek pri vonkajsich akciach EU
QAM Manazment zabezpecenia kvality
SC Zmluva o poskytnuti FP (FP)
ZoP Ziadost' o platbu
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Slovnik
Ziadost o platbu

Ziadost o platbu (ZoP) je dokumentom vypracovanym na zaklade tplnej spravy o pokroku,
predloZenej vedticim partnerom Spolo¢nému sekretariatu s cielom ziskat prispevok z fondov EU
(ERDF a/alebo IPA) na projekt na zaklade overenych vydavkov, ktory vyZzaduje elektronicky
podpis vedtceho partnera. Preto sa vzdy predklada spolu so spravou o pokroku.

Certifikat kontroly

Ide o dokument, ktory pre projektového partnera vydava kontrolér a ktory obsahuje sumu
overenych vydavkov za prislusné reportovacie obdobie. Podpisanim tohto dokumentu kontroloér
vyhlasuje legalnost a spravnost’ vydavkov podla pravidiel EU, programu a podla narodnych
pravidiel. Vydany certifikdt by mal byt predloZeny s prislusnou spravou partnera vedicemu
partnerovi.

Prirucka pre Ziadatel'a

Uc¢elom Priru¢ky pre Ziadatel'a je poskytnut prislusnym subjektom a potenciadlnym projektovym
ziadatel'om vhodné a kvalitné informéacie o programe, moznostiach a podmienkach vypracovania
projektovych mySlienok do podoby tuplnych projektovych navrhov a ohodnotiacich
a vyberovych postupoch pri vybere projektov.

Kontrolné usmernenia

Utelom tohto dokumentu je harmonizovanym spdésobom podporit pracu kontrolérov pri
overovani vydavkov projektovych partnerov z prostriedkov ERDF a IPA v kazdom dunajskom
partnerskom State v stlade s poziadavkami stanovenymi zo strany DTP.

Zaverecna sprava

Dodatocna cast' poslednej spravy o pokroku, ktori musi vedudci partner vyplnit s podporou
partnerstva a ktora sumarizuje, ¢o projekt dosiahol.

Vystupovy harok

Vystupovy harok sumarizuje a prezentuje hlavné charakteristiky vystupu (vSeobecny charakter,
ako akto ho bude vyuzivat, aké prinosy prinasa a ako ho mozno zachovat), ktory ponuka
projekt. Za kazdy dosiahnuty vystup musi LP pripravit osobitny vystupovy harok podla typu
vystupu (ziskavanie vedomosti, stratégia, nastroj, pilotna aktivita), ktory méze byt pripraveny
v doplnkovej sekcii spravy o pokroku.

Sprava partnera

Nastroj, ktory budu vyuzivat projektovi partneri (vyuZzivajuci ERDF aIPA), ma dve hlavné
funkcie. Na jednej strane kazdy PP (vratane veduceho partnera) predklada spravu partnera, aby

Implementac¢na prirucka DTP 6
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na narodnej urovni prislusSnému kontrolérovi deklaroval svoje vydavky za dané reportovacie
obdobie. Sprava partnera pozostava zo spravy o ¢innosti a finan¢nej Casti. Finan¢na cCast’ tejto
spravy sluzi ako zaklad pre certifikat kontroly, ktory vydava kontrolér. Na druhej strane PP
prostrednictvom spravy partnera poskytuje vedicemu partnerovi adekvatne informécie
o pokroku v aktivitdch a finanénom pokroku za svoju cast projektu, na zaklade ktorych LP
vypracuje pravidelnd spravu o pokroku v realizacii projektu. Spravu partnera treba predlozit
veddcemu partnerovi spolu s prislusnym certifikatom kontroly.

Sprava o pokroku

Nastroj na monitorovanie programu, ktory by mal vedici partner pravidelne predkladat
s cielom poskytnut aktualne informacie o pokroku implementacie projektu ako aj s cielom
overit tie vydavky, ktoré st uvedené v ziadosti o platbu predkladanej spolu so spravou o
pokroku.

Sprava o kvalite

Sprava o kvalite overuje a dokazuje kvalitu vystupu projektu vo forme pisomného stanoviska
(vratane pozitivnych inegativnych aspektov) manaZéra zabezpecenia kvality projektu a to na
zaklade jeho stanoviska. Sprava o kvalite by mala byt vypracovand separatne za kazdy
dokonceny vystup a predloZzena spolu so spravou o pokroku za prislusné obdobie, v ktorom sa
dany vystup dosiahol.

Implementac¢na prirucka DTP 7
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1. Uvod

Uéelom Implementaénej prirucky, ktorad spolu s Priru¢kou pre ziadatela tvori Prirucku
Dunajského programu, je poskytnut podrobné usmernenie pre veddcich partnerov (a
projektovych partnerov) schvalenych projektov pri implementacii od zazmluvnenia projektu az
po jeho ukoncenie, vratane povinnosti spojenych s predkladanim sprav, platieb prispevku
z fondov EU (ERDF/IPA) a dal$ich poZiadaviek spojenych s programom stanovenych v zmluve o
poskytnuti FP. Projekt treba implementovat podla nariadeni a pravidiel relevantnych pre
finan¢né nastroje programu (ERDF/IPA). Tato prirucka opisuje implementa¢né pravidla pre
programovych partnerov ERDF alIPA ako aj spolo¢né poziadavky na vSetkych partnerov.
V pripade Specifickych problémov spojenych sjednotlivymi operdciami treba kontaktovat
Spolo¢ny sekretariat Dunajského programu.

Tato prirucka nac¢rtava kroky, ktoré treba realizovat pocas implementdcie projektu. Okamzite po
zavedeni monitorovacieho systému programu na podporu uloh projektovych partnerov
a veducich partnerov bude tato prirucka adekvatne revidovana.

[ UPOZORNENIE: Casové terminy v Implementacnej prirucke sa vzdy vztahujt na kalendarne dni. ]

Implementac¢na prirucka DTP 8
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2. Zazmluviovanie

2.1 Postupy zazmluviiovania

Zazmluviiovanie je postup vykonavany scielom uzavriet zmluvu o poskytnuti FP medzi
veddcim partnerom (LP) a Ministerstvom narodného hospodarstva Mad'arska, ktoré je sidlom
Riadiaceho organu a Spolo¢ného sekretariatu (MA/]JS) Dunajského nadnarodného programu, na
implementaciu  projektu schvaleného rozhodnutim Monitorovacieho vyboru (MV).
Zazmluviiovanie za¢ina po kone¢nom schvaleni projektovej Ziadosti Monitorovacim vyborom, t.j.
po priamom schvaleni (bez podmienok) alebo po tspesSnom splneni podmienok.

Po ozndmeni zo strany MA/JS o kone¢nom schvaleni Ziadosti musi LP predlozit MA/]S

nasledujuce dokumenty v origindlnom formate vlehote do 15 dni odo dna dorucenia

oznamenia (notifika¢ného listu) MA/]JS a to e-mailom:
1. Vyhldsenie o projektovom bankovom tcte:

(a) dokument oficidlne vydany a podpisany bankou LP dokazujuci, Ze LP zalozil pre
ucely projektu osobitny bankovy tcet v EUR (priloha 1/a)

alebo

(b) dokument oficialne vydany a podpisany bankou LP dokazujuci, Ze organizacia ma
pre projekt k dispozicii jeden bankovy ucet v EUR (priloha 1/b).
V tomto pripade sa bude pouzivat na jestvujicom jednom eurovom ucte osobitny
poducet alebo technicky kdéd alebo iné technické opatrenie, ktoré umoZni
identifikovat, sledovat a reportovat’ vSetky financné transfery a vydavky spojené s
projektom.

2. Doklad s podpisom Statutarneho zastupcu LP: dokument preukazujici autorizovany
podpis osoby (0s06b) opravnenej podpisovat zmluvu o poskytnuti FP a Ziadost' o platbu.
Dokument musi obsahovat origindlny autorizovany podpis Statutdrneho zastupcu
(zastupcov) spolupodpisaného podla narodnych pravidiel, napr. notdrom / pravnym
odborom / sikromnou osobou, a pod.).

3. Vpripade zmien v pravnom statuse LP dokument preukazujici novy pravny status.
4. Schvdlenu Ziadost

Ziadost - ¢ast 1 (PDF), Potvrdenie a podpis vediceho partnera, oficidlne podpisant
a opeciatkovanu Statutarnym zastupcom organizacie LP a cast’ 2 (excelovské tabulky)
podpisanu Statutarnym zastupcom LP na kazdej strane.

5. Origindlne deklardcie o spolufinancovani - jednu za kazdého financujiceho PP; oficialne
podpisané a opeciatkované Statutarnym zastupcom projektovych partnerov

Implementac¢na prirucka DTP 9
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6. Origindlne vyhldsenie o Stdtnej pomoci - jedno za kazdého financujiuceho PP; oficidlne
podpisané a opeciatkované Statutarnymi zastupcami projektovych partnerov

7. Origindlne vyhldsenie medzindrodnych organizdcii - (v pripade relevantnosti) jedno za
kazdého financujiceho projektového partnera; oficialne podpisané a opeciatkované
Statutarnymi zastupcami projektovych partnerov

8. Oficidlne vyhldsenia ASP - (v pripade relevantnosti) jedno za kazdého pripadného ASP;
oficidlne  podpisané aopeciatkované Statutdrnymi zastupcami asociovanych
strategickych partnerov

9. Origindlnu Dohodu o partnerstve - oficidlne podpisand vedicim partnerom a kaZdym
financujucim strategickym partnerom

Veduci partner musi predlozit najnovsiu verziu Dohody o partnerstve v sulade so Ziadostou
schvalenou Monitorovacim vyborom a podpisani opravnenou osobou v mene kazdého
projektového partnera. Po skontrolovani predloZenych dokumentov MA/]S informuje LP
pisomnou formou o tom, ¢i su potrebné nejaké korekcie alebo dalSie doplnenie. LP bude
poziadany, aby do 10 dnf od ozndmenia zo strany MA/]S predloZil kompletné dokumenty.

Po tom, ako LP predloZi vsetky potrebné dokumenty, MA/]S pripravi zmluvu o poskytnuti FP.
Zmluva o poskytnuti FP ma byt podpisand najprv zo strany MA/]JS v mene Ministerstva
narodného hospodarstva Mad'arska a potom sa zaSle vediicemu partnerovi na podpis v dvoch
originaloch, z ktorych jeden ostane u veduceho partnera. LP zasle spat MA/]S podpisany druhy
origindl do 15 dni od jeho dorudenia. Casovy rdmec zazmluviiovania sa vo vSeobecnosti
odhaduje na jeden mesiac v zavislosti od casu, ktory LP potrebuje na zaslanie vSetkych
potrebnych dokumentov pre uzavretie zmluvy. Ak do troch mesiacov od dorucenia
notifika¢ného listu MA/JS nie st poskytnuté dokumenty potrebné pre uzavretie zmluvy, MA/JS
oznami tuto skutocnost monitorovaciemu vyboru ana zaklade rozhodnutia MV je MA/]S
opravneny odstupit od uzavretia zmluvy.

2.2  Zmluva o poskytnuti FP

Zmluva o poskytnuti FP ajej prilohy vytvaraju pravny ramec pre implementaciu projektu,
$pecifikujti pridelenti sumu z fondov EU (ERDF a pripadne IPA) , ¢asovy ramec opravnenosti,
podmienky podpory, implementa¢né opatrenia (vratane reportovania, overovania a refundacie),
urcuju prava a povinnosti LP a MA/]S. Schvalend Ziadost a Dohoda o partnerstve (a jej dodatky)
su integralnou sucastou zmluvy o poskytnuti FP. Formular zmluvy o poskytnuti FP mozno
stiahnut’ v/ http://www.interreg-danube.eu/relevant-documents/documents-for-project-
implementation.

Vseobecny ramec implementacie projektu sa riadi zmluvou o poskytnuti FP a podrobnosti st
opisané vroéznych Kkapitolach tejto prirucky, napriklad reportovanie aziadost o platbu,
poziadavky na informovanost a publicitu a podobne. Hlavné pravidla ozmenach zmluvy o

Implementac¢na prirucka DTP 10
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poskytnuti FP sd nacrtnuté v samotnej zmluve a podrobnosti si uvedené v kapitole 5 - Zmeny
projektu tejto prirucky.
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3. Implementacia projektu

3.1 ManaZment projektu
3.1.1 Zaciatok projektu

Implementacia projektu mozZe zacat len po kone¢nom schvaleni Ziadosti Monitorovacim
vyborom (MV). Preto su vydavky spojené simplementaciou projektu opravnené odo dna
spustenia projektu, ktory nemodze nastat’ skor, ako je den schvalenia Ziadosti Monitorovacim
vyborom. Obdobie implementacie projektu, definované zaciatocnym a konecnym diiom, je
explicitne stanovené v zmluve o poskytnuti FP.

3.1.2 Manazment projektu

Po zaciatku implementacie projektu hra manaZment a koordinacia projektu zasadnu ulohu
v otazke zabezpecenia uspeSnej implementacie s cielom dosiahnut ciele projektu. Je dolezité,
aby partnerstvo:

» Vytvorilo dostato¢nu a efektivnu Struktiru a postupy;

» Zabezpecilo primerany tok informacii medzi projektovymi partnermi vramci tejto
Struktiry manazmentu;

» Konstantne monitorovalo pokrok vimplementacii s cielom identifikovat potencialne
rizika a odchylky, ktoré by mohli viest k potrebe nevyhnutnych napravnych krokov:

» Kontrolovalo kvalitu vykonanej prace a vyprodukovanych vystupov;

» Udrziavalo pravidelny kontakt a komunikaciu s manaZzmentom programu, MA/]JS, NCP,
kontrol6rmi na irovni partnerov;

» Hodnotilo na konci vysledky, ¢o sa dosiahlo, do akej miery su vysledky v sulade
s povodnymi cie'mi, aké mozno urobit zavery a aké mozno prijat nasledné opatrenia.

Okamzite po schvaleni projektu by malo partnerstvo vytvorit spravu (governance) projektu,
ktora vo vSeobecnosti pozostava z nasledovnych prvkov:

» Riadiaci vybor (ktory je rozhodovacim orgdnom v ramci projektu). Podrobné pravidla
o fungovani riadiaceho vyboru si uvedené v Dohode o partnerstve.

» Tim projektového manazmentu

> Struktiira manazmentu kvality

Velkost timu projektového manaZmentu sa moze od projektu k projektu lisit, pre primeranu
implementaciu by vSak mali byt obsadené 4 kl'icové pozicie:

......

o externého odbornika, ak nie su kdispozicii vhodné interné l'udské zdroje. PM je
zodpovedny za:
» vykon funkcie kontaktnej osoby medzi projektom aJS,
» celkovy manazment a koordinaciu implementacie projektu,
» kazdodenné monitorovanie pokroku projektu s podporou veducich pracovnych
balickov a veducich jednotlivych aktivit,

Implementac¢na prirucka DTP 12
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» kompilaciu casti obsahu sprav o pokroku a ich v¢asné predlozenie, dosiahnutie
projektovych ciel'ov v ramci planovanej lehoty a kontrolu kvality dosiahnutych
vystupov,

» udrziavanie uzkeho kontaktu so Spolo¢nym sekretariatom a partnermi.

B. Finanény manazér (FM) mdZe byt nominovany z institicie LP alebo mdze ist o externého
odbornika, ak nie sa k dispozicii vhodné interné 'udské zdroje. Skiiseny finan¢ny manazér je
nevyhnutny pre spravnu finan¢nd implementaciu projektu a pre zabezpecenie vcasnej
refunddcie financnych prostriedkov. Preto ak inStitdcia nemd vtomto smere skiseného
pracovnika, odporuca sa externalizacia tychto sluZieb. FM je zodpovedny za:

» stale monitorovanie vSetkych finan¢nych aspektov, vratane interného manazmentu
finan¢nych zdrojov, vydavkov, sadzieb, rozpoctovych presunov,
» financ¢né reportovanie.

C. Komunika¢ny manazér (CM) moze byt nominovany zinStiticie LP alebo méze ist
o externého odbornika, ak nie st kdispozicii vhodné interné ludské zdroje. CM je
zodpovedny za:

» vypracovanie a implementovanie komunikacnej stratégie projektu,

» definovanie komunika¢nych ciel'ov, pristupov, aktivit a kI'icovych informécif, ktoré
maju byt zdiel'ané,

» pripravu informacnych a propagacnych materialov,

» pripravu adistribuciu informac¢nych materidlov aletdkov atlacovych sprav
identifikovanym subjektom,

» koordinaciu akomunikdciu vramci partnerstva stanovenim  vnutornych
komunika¢nych pravidiel a monitorovacich nastrojov, aktualizaciu informacii na
projektovej ¢asti webovej stranky DTP a podobne.

D. Partnerstvo by malo hned na zaciatku vytvorit efektivny manaZment zabezpecenia
kvality. Zabezpecenie kvality vystupov projektu je povinné pre vSetky projekty schvalené
vramci Dunajského nadnarodného programu. Bez overenia kvality vystupov nemoZzZno
vydavky refundovat. Struktira manazmentu kvality pozostiva z expertov zodpovednych
kontrolu textov, analyzu akontrolu vystupov projektu zhladiska kvality. Manazment
zabezpecenia kvality vedie nezavisly manazér kvality (mo6Ze ist o interného zamestnanca
alebo externého experta alebo LP/PP povereného touto ulohou v ramci projektu). Manazéra
kvality by mohol podporovat zmiesany tim (interny a/alebo externy) expertov, ktory
vytvara bud’ radu manaZzmentu kvality, alebo st jeho clenovia zapojeni do Specifickych
tematickych kontrol. Program pozaduje, aby boli tito experti nezavisli od implementacného
timu. Partnerstvo by malo odsuhlasit’ aj interné postupy manazmentu kvality, vratane
naslednych krokov po financovani pocas kontrol a opatreni na napravu nezrovnalosti.

Manazér zabezpeCenia kvality nesie zodpovednost za informacie poskytované v spravach
o kvalite. Cinnost' zabezpecenia kvality by mala vzdy vyvolat nasledné kroky v tom zmysle, Ze
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odporucania azistenia manaZéra zabezpecenia kvality by malo partnerstvo implementovat
a vSetky tieto zistenia by mali byt v sprave o kvalite za Specifické vystupy.

ManaZér zabezpecenia kvality je zodpovedny za:

» kontrolu vsetkych vystupov projektu a poskytnutie spatnej vazby partnerstvu;
zabezpecenie, aby jeho zistenia boli zahrnuté do kone¢nych vystupov predkladanych JS;
overenie vystupov pred predloZenim JS;

informovanie JS o akychkol'vek prekazkach a problémoch, s ktorymi sa stretol pocas

YV V V

procesu.
Hodnotenie projektu

Na trovni projektu by hodnotenie malo ponuknut jasny obraz efektivnosti, Gcinnosti, vplyvu
a udrzatelnosti vysledkov projektu. Hoci hodnotenie nie je na projektovej Urovni povinné,
program odporuca, aby sa raz za implementaciu projektu uskutoc¢nilo hodnotenie aspon vplyvu
projektu na urovni ciel'ovych skupin. Vo vSeobecnosti si projekt méZe zvolit implementovat
rozne typy hodnotenia, ako napriklad:

» Operacny typ hodnotenia, ktory analyzuje efektivnost manaZmentu a implementacie
projektu, pokial ide o procedury, tok prace, spravu projektu.

» Hodnotenie dosiahnutych vysledkov projektu, pokial ide o vystupy a vysledky.

» Hodnotenie vplyvu projektu na tirovni ciel'ovych skupin.

Mnoho projektov planuje hodnotenie uZ v Ziadosti, avSak nie je vylicené, aby niektoré
implementovali tuto ulohu az po schvaleni projektu (to by vyzadovalo menSiu modifikaciu
projektu, ak by boli kdispozicii dostatoctné financné prostriedky vo WP1). Vyznamnym
aspektom je, Ze planovanie hodnotenia je dostatocne flexibilné tak, aby prispdsobilo zmenenym
podmienkam.

Spolupraca s EUSDR

Dunajsky nadnarodny program financuje projekty, ktoré si nepochybne prinosné pre EUSDR, ¢o
sa stalo poziadavkou uz v pripravnej faze. Okrem toho sa oCakava, Ze schvalené projekty budu
vytvarat silné prepojenie s EUSDR prostrednictvom koordinatorov prioritnych oblasti (PAC)
pocas celého trvania projektu. Uzka spolupraca s PAC sa mdze ukazat byt obojstranne
vyhodnou, kedZe projekty mo6zu vyuzivat profesiondlne siete vytvorené okolo PAC a EUSDR ma
priamy pristup k doleZitym vysledkom, ktoré dosiahnu jednotlivé projekty. Z tohto pohladu
mozno PAC pozvat k Uicasti na projektovych stretnutiach, podujatiach, peer-reviews a podobne.
(Kontakty na PAC mozno najst na stranke EUSDR -  http://www.danube-
region.eu/contact/priority-area-coordinators). Prostrednictvom kapitalizacnej stratégie sa
program bude snazit' ul'ah¢it uzku spolupracu medzi projektmi a EUSDR s ciel'om maximalizacie
ich vplyvov.
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3.1.3 Kapitaliza¢na stratégia DTP a proces

Na zaklade predchadzajucich skusenosti sa kapitalizicia ukazala byt velmi uzitoCnym
nastrojom, ktory moZe priniest pridand hodnotu.

V tomto zmysle mozno kapitalizaciu pouzit interne v rdmci programu, ale aj externe pre tcely
spoluprace a hl'adania synergif s ostatnymi programami.!

Program zdoraziuje vyznam budovania na predchadzajucich usiliach a jestvujtcich poznatkoch.
Aby sa toto mohlo naplnit, si potrebné aktudlne poznatky, nastroje a partnerstva, ktoré su
vhodné na pripravu, implementaciu a $irenie planovanych vystupov a vysledkov potrebnych na
budovanie pevného zakladu pre inovacie a eliminacie duplikacie dsilia. Okrem toho to umoZni
venovat sa efektivne jestvujicim rozdielom medzi regiénmi a nerovnomernému rozvoju
regionov v programovej oblasti. Z tohto pohl'adu program vyzyva partnerstva, aby sa snazili
zainteresovat prislusnych aktérov a odbornikov s cielom zabezpecit efektivnu tvorbu sieti nad
ramec partnerstva.

S cielom podporit kapitaliza¢né aktivity Dunajsky nadnarodny program vytvoril Kapitalizacnt
stratégiu, aby wusmernil proces vytvarania synergii medzi projektmi a kapitalizacie
vysledkov stucasnych a predchadzajucich iniciativ.

Kapitalizacna stratégia DTP sa snaZzi posilnit prepojenia medzi projektmi, ktoré sa venuju
podobnej problematike (tematické pdly), umoznit projektom vyuZzivat a navzajom konsolidovat
dosiahnuté vysledky avytvarat silnejSi pakovy efekt. Tym sa posilni viditelnost a vplyv
projektov i programu.

Ciele
Hlavnymi ciel'mi Kapitalizacnej stratégie Dunajského nadnarodného programu su:

» Zhodnotit adalej budovat na poznatkoch dosiahnutych vramci projektov v danej
tematickej oblasti

» Vyplnit medzery v poznatkoch prepajanim aktérov s komplementarnou tematickou
Specializaciou, skisenostami, metodickymi pristupmi a geografickym zaberom

» ZvySovat viditel'nost projektov a programu a zabezpecit' ich vplyv na proces tvorby
politik na miestnej, regionalnej, narodnej a eurdpskej tirovni

» Posilnit’ strategické tematické sietovanie v programovej oblasti

» Podporit Sirsiu akceptaciu vystupov projektov mimo programovej oblasti DTP

! Medzi-programova spolupraca medzi réznymi finanénymi programami EU - ¢l. 20, bod 3 nariadenia o ETC
stanovuje, Ze “pokial ide o operacie tykajlce sa technickej pomoci alebo ¢innosti v oblasti reklamy a budovania
kapacit, vydavky mozu vzniknit’ mimo Unijnej Casti programovej oblasti” za istych podmienok, ktoré davaja zaklad
na podporu spoluprace medzi projektmi podporenymi réznymi programami a nielen medzi jednotlivymi partnermi.
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» Prispiet k tvorbe a implementacii budicej nadnarodnej spoluprace v oblasti
Ciel'ové skupiny

» Projekty DTP pracujice na podobnych alebo komplementarnych témach

» Prijimatelia vystupov projektov DTP

» Zainteresované subjekty DTP
Programové organy DTP

Organy a zainteresované subjekty EUSDR

YV VYV V

Projekty a zainteresované subjekty mimo programovej oblasti, relevantné vo vztahu
k identifikovanym tematickym pdlom

Aktivity
Moznymi kapitalizacnymi ¢innostami by mohli byt
» Spolo¢né komunikacné ¢innosti (napr. letaky a broziry a podobne)
» Spoloc¢né tematické stretnutia zamerané na vymenu obsahu a vystupov projektov
» Spolo¢né tematické stidie a odporucania v oblasti politik
» Peer review (partnerské hodnotenia) alebo benchmarking projektovych vystupov

» Vymenné navStevy medzi projektmi, ak to umozZni vzajomnu podporu a prevzatie
vysledkov

» Spolocné aktivity na Sirenie vysledkov, ako st napriklad spolo¢né (kone¢né) konferencie
venované spolo¢nym aktérom

Kapitalizacné aktivity treba zahrnut do pracovného planu projektu koherentnym sposobom
podla projektovej Struktiry a vydavkov zahrnutych do prislusného pracovného balicka.

Vystupy

Kapitalizacia DTP umoziiuje zapojenym projektom zlepsit kvalitu a udrzatelnost vystupov,
posilnit ich komunikaciu voci spolo¢nym aktérom a posiliiuje jestvujtice i nové kooperacné siete
aprojekty. Okrem toho Kkapitalizacia DTP zvySuje vedomosti programovych organov
o medzerach v spolupraci, teritoridlnych potrebach a potencialoch programovej oblasti.

Implementacia

Scielom ul'ah¢it vymenu medzi projektmi je kritickou masou definovanych niekol'ko
tematickych pélov venovanych kazdej téme.
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Projekty DTP st jadrom tematickych polov, si akymsi vlastnikom procesu Kkapitalizacie
a budovania synergii. ]S DTP podporuje tento proces, pokial ide o komunikaciu a koordinéciu,
zber vystupov zkazdého tematického pdlu, azabezpeci, aby sa dostali medzi programové
organy, aktérov a d'alSie programy Interreg.

Pre kazdy z identifikovanych pélov JS DTP navrhne lidra pélu zodpovedného za koordinovanie
aktivit polu a ul'ahcenie toku informacii v ramci pélu ako aj smerom kJS DTP. Lider p6lu bude
zvyCajne niektory z veducich partnerov schvalenych projektov v rdmci p6lu. Malo by sa zvazit
zapojenie koordinatorov prioritnych oblasti EUSDR, bertc do Gvahy uZito¢né vysledky, ktoré by
potencialne hl'adané synergie s EUSDR priniesli tematickému poélu.

Projekty v kazdom tematickom poéle sa zucastiiuju na kapitaliza¢nom procese podla zdrojov,
ktoré maju kdispozicii. Kapitaliza¢na stratégia DTP bude trvalym procesom so zapojenim
novych projektov po kazdej vyzve na predkladanie Zziadosti. AvSak, aj ked sa cClenovia
tematickych polov zmenia, prioritou by mala byt kontinuita spolo¢nych aktivit a dosiahnutie
vystupov.

3.2 Informacny a komunikaCny manazment

3.21  Uvod

Tato kapitola bola vypracovana za ucelom vyjasnenia ausmernenia poZiadaviek v oblasti
informovanosti a komunikacie, ktoré treba splnit' zo strany projektov v programovom obdobi
2014 - 2020.

S cielom doplnit' a posilnit opatrenia vytvorené v Komunikacnej stratégii programu budu
vyznamnu Ulohu hrat samotné projekty. Komunikacné aktivity si doleZitou a neoddelitelnou
sucastou implementacie projektu ateda vyzaduji dobré planovanie aspravne prepojenie
$pecifickych ciel'ov projektu s komunikacnymi ciel'mi projektu. VSetky aktivity, s ktorymi pocita
komunikac¢na stratégia projektu, musia byt konzistentné s d’'alSimi aktivitami projektu a mali by
byt uzitonym ndastrojom pre partnerstvo za ucCelom dosiahnutia cielov projektu a pre
informovanie vo vSetkych partnerskych regionoch o vysledkoch a ispechoch projektu.

Pravidla a odporucania zahrnuté v tejto kapitole maju za ciel pomoct projektom uspeSne
planovat a implementovat svoje komunika¢né aktivity. Spolo¢ny sekretariat (JS) poskytne
komunikacné skolenia a dokumenty ako formu podpory v tejto oblasti. Okrem toho JS dohliada
nad spravnou implementaciou komunikacnych aktivit Specifikovanych v komunikacnych
planoch projektov, vratane minimalnych kvalitativnych noriem auc¢inného vyuzivania
finan¢nych prostriedkov na komunikac¢né tcely.

Pravny zaklad
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Povinnosti prijimatelov, pokial' ide o informovanost akomunikacné opatrenia vo vztahu
k verejnosti, si uvedené v prilohe XII, casti 2.2 nariadenia EC 1303/2013 (http://eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0]:1.:2013:347:0320:0469:EN:PDF).

Nariadenie obsahuje subor vSeobecnych, povinnych opatreni, ale kazdy program moéZze stanovit
d’alsie poziadavky, ktoré budu vlozené do zmluvy o poskytnuti FP a Dohody o partnerstve.

Priru¢ka vizudlnej identity pre projekty, komunikacny nastroj otom, ako implementovat
komunikacné aktivity a uzivatel'ska prirucka pre webové stranky projektov poskytovana zo
strany DTP budu zakladnymi dokumentmi, ktoré sa budu vyuzivat pocas implementacie
komunikacnych aktivit spolu s komunikacnym planom, ktory ma vypracovat kazdy projekt
samostatne.

Komunikacia: zdiel'ana zodpovednost

Zodpovednost za komunikovanie o Dunajskom nadnarodnom programe je zdielana
manazmentom programu (ktory zabezpecuje vSeobecné komunikovanie o programe)
prijimatel'mi, ktori st zodpovedni za propagaciu projektov aich vysledkov. Komunikacia na
urovni programu je zabezpecCovana riadiacim organom (MA), Spolo¢nym sekretariatom (]S)
s podporou narodnych kontaktnych bodov. Komunikdcia na projektovej urovni je
v zodpovednosti prijimatelov. VSetci projektovi partneri musia byt do komunikovania
vysledkov projektu zapojeni.

Na =zabezpecCenie Kkonzistentnosti by mal LP vymenovat komunika¢ného manaZzéra.
Komunika¢ny manaZér by mal byt kvalifikovanou osobou zodpovednou za planovanie,
koordinaciu aimplementiaciu komunikatného pldnu a distribliciu azapojenie vsSetkych
partnerov do komunikac¢nych aktivit. Tato osoba bude aj kontaktnou osobou pre Spolo¢ny
sekretariat v otazkach komunikacie o projekte.

Transparentnost

Treba garantovat dplnu transparentnost aktivit implementovanych projektmi a sposobu, ako
bolo s fondmi EU naloZené. Riadiaci organ je zodpovedny za publikovanie (elektronicky alebo
inym spb6sobom) zoznamu prijimatel'ov, nazvov operacii a objemu finan¢nych prostriedkov
pridelenych na tieto operacie. Prijimatelia budu informovani, Ze prijatie penazi znamena aj
akceptovanie ich zahrnutia do zverejnovaného zoznamu prijimatelov. MA/]JS anarodné
kontaktné body budi opravneni zverejnit d’alSie informacie o projekte, ak ich budu povazovat
za relevantné, alebo distribuovat alebo zverejnit’ akykol'vek vystup (i ciastkovy), ktory bude
relevantny.

Vsetky informacné akomunikacné opatrenia poskytnuté prijimatelom buda priznavat
a propagovat podporu EU ziskanti z Dunajského nadnarodného programu zverejnenim loga DTP
spolu so skratkou DTP a s odvolanim sa na fond (fondy) podporujice danud operaciu.

3.2.2 PoZiadavky
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Poziadavky s uvedené vo vyssie uvedenom nariadeni (EC) 1303/2013, zmluve o poskytnuti FP
av Dohode o partnerstve, podpisanej prijimatel'mi, ako prostriedok na posilnenie komunikacie
avizibility projektov aul'ahcenie dalSieho zdiel'ania poznatkov a skutsenosti abuduicej
spoluprace medzi projektmi.

Komunikac¢ny plan projektu

Ciel'om komunika¢ného planu je koordinovat efektivnu implementaciu komunikac¢nych aktivit
a podporovat’ dosiahnutie cielov projektu. Preto musi byt komunikacny plan vypracovany zo
strany projektov po ich schvaleni tak, aby boli k dispozicii Standardizované postupy projektovej
komunikacie a aby sa vyuzivali efektivne pocas celej implementacie projektu.

Komunika¢ny plan projektu musi byt vytvoreny vuzkej spolupraci s projektovym
koordindtorom a projektovymi partnermi. Komunikaicia je podstatnym prvkom uspesného
projektu, takZe do komunikacnych aktivit musia byt zapojeni vSetci partneri. Komunika¢ny
plan bude predloZeny ]S spolu s prvou spravou o pokroku.

Pri vypracivani komunikac¢ného planu projektu je dolezité sa rozhodnut, aké st vhodné nastroje
a metody pre Specifické projektové a komunikacné ciele a pre Specifické ciel'ové skupiny.

Musi zahffiat' aspoii nasledovné sekcie:

> Hlavné ciele projektovej komunikacie: Co treba dosiahnut komunikaénymi
aktivitami?

> Cielové skupiny: Uspech projektovej dokumenticie zavisi od vytvorenia trvalych
vztahov s klticovymi aktérmi (vopred vybranymi cielovymi skupinami) pocas celého
trvania projektu, zapojenia niektorych z nich do implementéacie projektu a informovania
vSetkych z nich o dosiahnutych vysledkoch projektu.

» Hlavné odkazy projektu, ktoré treba odkomunikovat prostrednictvom komunikacnych
aktivit a ktoré musia byt prispdsobené ré6znym cielovym skupinam.

» Nastroje a metddy na dosiahnutie ciel'ov: vysvetlenie predpokladanych komunikacnych
aktivit, €asového planu a ktoré aktivity budu prispdsobené potrebam réznych ciel'ovych
skupin.

» Opatrenia na hodnotenie: Pravidelne kontrolovat, ¢i a do akej miery sa aktivitami
dosahuji komunikacné ciele, umoZnit revidovanie a pripadné tapravy.

» Rozpocet: primerané finan¢né zdroje na komunikac¢né aktivity projektu.
Webové stranky projektu v ramci webovej stranky programu

Dunajsky nadnarodny program bude mat na svojej webovej stranke aj webové stranky
kazdého projektu. Integrovany systém programovej a projektovych webovych stranok ul'ahci
monitorovanie projektovych aktivit a uSetri financné aludské zdroje. Tvorba a prevadzka
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webovej stranky projektu nebude vyzadovat Ziadne financie, kedZe tieto sluzby poskytne
program bezplatne.

Spolo¢ny sekretaridt poskytne projektom pristupové udaje (uZivatel'ské meno a heslo)
ausmernenie (uzivatel'ski prirucku), ako pripravit auploadnut obsah svojich webovych
stranok. Webové stranky budi mat ta ista Struktiru pre vSetky projekty, tak aby bolo mozZna
ista flexibilita, ktora umozni vytvarat nové podsekcie podla poziadaviek projektov. Vsetky
projekty musia pravidelne aktualizovat svoje webové stranky umiestiiovanim obsahu, ktory
bude lakat novych navstevnikov pocas celého trvania projektu. Webové stranky by mali
obsahovat zaujimavy opis projektu, ktory by mal byt zmysluplny pre l'udi, ktori nepoznaja
Interreg, a podl'a moznosti by sa mal zameriavat na pribeh, I'udi a pridant hodnotu projektovych
aktivit.

Mikrostranky budu obsahovat”:
» Predvyplnent informdciu s idajmi zo Ziadosti: partnerstvo, rozpocet a podobne.

» Dynamicka informaciu, ktoru treba vyplnit rucne: vysledky projektov, aktuality
a podujatia, online newsletter a podobne.

Projekty moézu vytvarat aj osobitné stranky pre nastroje a produkty, ktorych Zivotnost
prekracuje trvanie projektu (tj. online platforma), pricom ide o samotny vystup projektu a nie
len komunikacny nastroj. Vytvorenie takej osobitnej webovej stranky bude podliehat schvaleniu
zo strany Spolo¢ného sekretariatu, pricom sa bude vyzadovat Specifické zdovodnenie. Ak sa
takdto osobitnd webova stranka schvali, projekt bude musiet dodrZat korporatny dizajn
programu.

Okrem webovej stranky projektu, na webovej stranke kazdého partnera musi byt kratky
opis projektu, vratane ciel'ov, vysledkov a so zdoraznenim finan¢nej podpory z Eurdpskej tnie.

Nad ramec zakladnej webovej stranky program podporuje, aby projekty vyuZzivali socidlne
média a digitdlne komunikacné nastroje, pokial su relevantné vo vztahu kich komunika¢nym
cielom, cielovym skupindm a komunika¢nému planu vo vSeobecnosti.

Logo a vizualna identita

Nariadenie (EU) ¢ 1303/2013 (priloha XII, ¢lanok 2.2) vyzaduje, aby vsetci prijimatelia
reSpektovali rad pravidiel tykajucich sa vyuzivania loga Eur6pskej unie a prislusného fondu.
Logo musi byt vzdy umiestnené na prednostnom mieste. Logo Dunajského nadnarodného
programu vzdy reSpektuje vSetky poziadavky programu a vSetky schvalené projekty st povinné
ho pouzivat na vSetkych komunikacnych materidloch, vystupoch a ¢iastkovych vystupoch
(tlacenych aj elektronickych) ako aj vystavit ho na podujatiach.

Vo vSeobecnosti projekty DTP nemdZu vytvorit svoje vlastné logo. Vytvorenie loga je
nakladné, ma obmedzenu Zivotnost a tak mnozstvo log sposobuje zmatenie auditéria. Z tohto
dovodu a s ciel'om obmedzit ndklady budt projekty zdiel'at logo programu a prida sa len skratka
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projektu pod farby priority, ku ktorej projekt patri. ]S DTP poskytne schvalenym projektom ich
vlastné logo v r6znych formatoch.

Vo vynimo¢nych pripadoch moZno zvazit vytvorenie Specifického loga pre
vystup/vysledok/znacku so Zivotnostou presahujicou projekt, ak je takéto logo riadne
zdovodnené v Ziadosti a schvalené Spolocnym sekretariatom.

DTP poskytuje pre projekty Manual vizudlnej identity s pravidlami, ktoré musia vsetky
projekty reSpektovat, asuvisiace nezavazné formulare. Tento dokument je stiahnutelny
z webovej stranky DTP (sekcia ,Documents for project implementation). Nesulad s pravidlami
o brandingu by mohol viest knegativnym efektom, vratane potencidlneho rozhodnutia
o neopravnenosti niektorych nakladov zo strany narodnych kontrolérov a ostatnych organov
programu. JS pomoéZe projektom pri plneni tychto pravidiel a poskytne im stalu podporu vo
vSetkych ich komunikacnych aktivitach.

Poster

Do Siestich mesiacov od schvdalenia projektu musi kazdy projektovy partner umiestnit aspon
jeden poster s informaciami o projekte (minimalna vel'kost' A3), vratane informacie o financ¢nej
podpore EU, na viditelnom mieste na verejnosti, ako je napriklad vchod do budovy (nariadenie
(EU) ¢.1303/2013, priloha XII, ¢lanok 2.2, odsek 2.b).

Poster musi byt viditel'ny pocas celého trvania projektu. Editovatel'ny vzor posteru poskytne ]S
DTP, avSak projekty mozu vytvorit svoj vlastny poster.

Podujatia

Projekt musi zorganizovat minimalne dve hlavné podujatia s cielom vytvorit povedomie a Sirit
vysledky projektu. Pokial' je mozné, zorganizované by malo byt Uvodné podujatie (kick-off
event) do dvoch mesiacov od zacatia implementacie projektu ana konci implementacného
obdobia by sa malo uskutocnit zavere(né stretnutie zamerané na Sirenie projektovych
vysledkov.

Na tychto podujatiach by sa mali ztacastnit’ nielen projektovi partneri a kl'icovi aktéri/konecni
prijimatelia/prijimatelia rozhodnuti, ale auditérium by malo byt ¢o najsirSie. Niektoré tipy na
lepSiu organizaciu podujati si uvedené v Komunikacnom subore nastrojov (Communication
Toolkit), ur¢enom schvalenym projektom. Pocas tychto podujati sa od projektov ocakava, ze
umiestnia vlajku EU a zabezpecia vizibilitu programového loga.

Projekt mozZe zorganizovat dalSie aktivity a podujatia (t.j. cielené menSie podujatia), pripadne
partneri sa mozu rozhodnut zucastnit sa na aktivite zorganizovanej inymi subjektmi, ak takato
aktivita je relevantna pre implementaciu projektu. Projekty sa vyzyvaju, aby sa podla potreby
zucCastiiovali na dalSich aktivitich organizovanych programom za uUcelom prezentovania,
prediskutovania, vypracovania alebo zdielania vysledkov projektov avytvarania synergii
s ostatnymi projektmi a relevantnymi organizaciami.
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Projekty sa vyzyvaju, aby pouvaZovali nad moznostami Kkapitalizacie a spolocnych aktivit
s ostatnymi projektmi pocas celej implementacie. Kapitalizacna stratégia DTP ma za ciel
podporit synergie medzi projektmi s podobnym zameranim a zvySit vizibilitu a vplyv ich
vysledkov.

Interna komunikacia

Internd komunikdcia musi podporovat hladky manaZment projektu sopatreniami na
zabezpecenie plynulej komunikacie medzi partnermi a jasnu distribuciu zodpovednosti podla
pracovného planu. LP by mal prevziat zodpovednost za vytvorenie nastrojov a procedur, ktoré
udrzia zaangazovanost a informovanost partnerov.

Uspech programovej komunikacie zavisi od dobrych vysledkov projektu a dobrej spoluprace
medzi partnermi a MA/]S. ]S bude v pravidelnom kontakte svymenovanym komunika¢nym
manazérom aocakava sa, Ze projekty sa aktivne budu zuacastniovat na komunikacnych
iniciativach programu poskytnutim obsahu a fotografii pre digitdlne atlacené materidly
a zapojenim JS do hlavnych komunika¢nych podujati.

3.3 FinanCny manazment
3.3.1 Predpisy Eurépskeho spolocenstva

Dunajsky nadnarodny program (DTP) je financovany z fondov ERDF and IPA?; preto musia byt
dodrzané niektoré predpisy EU povaZované za finanény manaZment programu. Vieobecné
ustanovenia a pravne predpisy vztahujtce sa k DTP st zhrnuté v tejto kapitole.

Nasledujuce predpisy musia byt dodrzané (neuplny zoznam):

VSeobecny pravny ramec o finanénom riadeni programov financovanych EU:

> Nariadenie Rady (EU, Euroatom) & 966/2012 (finanéna regulacia) Eurépskeho
parlamentu a Rady z 25. oktébra 2012 o finan¢nych pravidlach a vSeobecnom
rozpoéte Unie a zruenie nariadenia Rady (EU, Euratom) & 1605

> Delegované nariadenie Komisie (EU) ¢ 1268/2012 z 29. oktébra 2012 o pravidlach
uplatiiovania nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) & 966/2012 o
rozpoétovych pravidlach, ktoré sa vztahuji na vieobecny rozpocet Unie

VSeobecné nariadenia tykajice sa Strukturalnych fondov:

> Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢ 1303/2013 zo 17. decembra
2013, ktorym sa stanovuju spolo¢né ustanovenia o Eur6pskom fonde regionalneho
rozvoja, Eurdépskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurdépskom

2 Ak budd na program pridelené finan¢né prostriedky z fondov ENI, bude Implementac¢na prirucka zohl'adnovat a
d’alej sa rozvijat’ v sulade s pravidlami opravnenosti a postupmi relevantnymi pre fondy ENI.
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pol'nohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom ndmornom a rybarskom
fonde a ktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eur6pskom fonde regionalneho
rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom namornom a
rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢ 1301/2013 zo 17. decembra
2013 o Europskom fonde regionalneho rozvoja a o osobitnych ustanoveniach tykajtcich
sa ciel'a Investovanie do rastu a zamestnanosti, a ktorym sa zrusSuje nariadenie (ES) ¢.
1080/2006

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1299/2013 zo 17. decembra
2013 o osobitnych ustanoveniach na podporu ciela Eurépska tizemna spolupraca z
Eurépskeho fondu regionadlneho rozvoja

Delegované nariadenie Komisie (EU) ¢ 481/2014 zo 4. marca 2014, ktorym sa
dopliia nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢ 1299/2013, pokial ide o
osobitné pravidla tykajlice sa opravnenosti vydavkov na programy spoluprace
Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 231/2014 z 11. marca 2014,
ktorym sa ustanovuje nastroj predvstupovej pomoci (IPA II)

Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) ¢ 447/2014 z 2. méja 2014 o osobitnych
pravidlach pre vykonavanie nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢.
231/2014 z 11. marca 2014, ktorym sa ustanovuje nastroj predvstupovej pomoci (IPA
1)

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 236/2014 z 11. marca 2014 ,
ktorym sa ustanovujii spolo¢né pravidla a postupy pre vykonavanie nastrojov Unie na
financovanie vonkajSej ¢innosti

Zoznam predpisov nie je tplny a zmeny vys$Sie uvedenych predpisov musia byt tieZ brané
do uvahy.

Dalsie pravidla, ktoré je potrebné dodrzat’:

>

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢ 910/2014 z 23. jila 2014 o
elektronickej identifikacii a doéveryhodnych sluzbach pre elektronické transakcie na
vnutornom trhu a o zruSeni smernice 1999/93/ES

vykonavacie akty a delegované akty prijaté v stilade s vyssie uvedenymi nariadeniami
Usmernenia Eurdpskej komisie tykajice sa finanéného riadenia projektov a
overovania vydavkov

v ve

Suvisiace ¢lanky tykajice sa kontroly z vysSie uvedenych pravidiel:

Nasledujuice ¢lanky tychto nariadeni ES ktorymi sa reguluje kontrolny systém a poZziadavky na
overovanie vydavkov:

¢lanok 23 (4) nariadenia (ES) ¢ 1299/2013 (nariadenie o ETC) - nastavenie
kontrolného systému

¢lanok 125 (4) nariadenia (ES) ¢. 1303/2013 (CPR) - overovanie vydavkov

¢lanok 125 (5) nariadenia (ES) ¢. 1303/2013 (CPR) - overovacie postupy
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Predpisy ES relevantné pre opravnenost vydavkov su nasledovné:

» ¢lanok 3 nariadenia (ES) $. 1301/2013 (nariadenie ERDF) - rozsah podpory z ERDF,
t.j. osobitné ustanovenia o opravnenosti aktivit

» clanok 6 nariadenia (ES) ¢ 1303/2013 (CPR) - upravuje "rozhodovacie pravo"

» clanky 65 az 71 nariadenia Rady (ES) ¢ 1303/2013 (CPR) - osobitné ustanovenia o
opravnenosti vydavkov

» ¢lanky 18 aZ 20 nariadenia 1299/2013 (nariadenie o ETC) - osobitné ustanovenia o
opravnenosti vydavkov vztahujdce sa na programy cieli Eurépska izemna spolupraca

> delegované nariadenie Komisie (EU) ¢ 481/2014 - osobitné pravidla tykajiice sa
opravnenosti vydavkov na programy spoluprace, ¢o sa tyka kategérii vydavkov: vydavky
na zamestnancov, kanceldrske a administrativne vydavky, cestovné naklady, ndklady na
ubytovanie, externé expertizy, naklady na sluzby a vydavky na zariadenie.

3.3.2 Kontrolny systém v DTP
3.3.2.1 Narodny kontrolny systém

Podl'a ¢lanku 23 (4) nariadenia ES ¢ 1299/2013 (nariadenie o ETC) si kazdy partnersky Stat
zriadi kontrolny systém pre overenie vydavkov na narodnej drovni. Na tento ucel by mal kazdy
partnersky stat formalne vymenovat kontrolérov zodpovednych za overovanie zdkonnosti a
regularnosti vydavkov deklarovanych kazdym projektovym partnerom ztuc¢astnenym na projekte
(d’alej len "kontrolér").

Kontrolny systém je centralizovany v 8 partnerskych Statoch DTP vratane Bosny a Hercegoviny,
Chorvatska, Ceskej republiky, Mad'arska, Ciernej hory, Rumunska, Srbska a Slovinska.
Decentralizovany Kkontrolny systém je v Rakusku, Bulharsku a Nemecku. Informacie o
kontrolnom systéme na Slovensku zatial’ nie su k dispozicii. (Pozn. v SK verzii prirucky: V SR sa
aplikuje centralizovany kontrolny systém).

Urceni kontroléri a poziadavky na kontrolu v jednotlivych partnerskych Statoch su k dispozicii

na webovych strankach: (www.interreg-danube.eu/relevant-documents/programme-main-

documents).
3.3.2.2 Kontrolné postupy

Pokyny ku postupom kontroly v DTP st na urovni programu s cielom zabezpecit spolo¢ny
vyklad pravnych predpisov a poZziadaviek na kontrolu. Poziadavky na overovanie vydavkov,
ktoré su stanovené DTP, st popisané v Pokynoch pre kontrolérov DTP.

Kontrolny zoznam pre projekty obsahuje pravidld opravnenosti a zoznam dokumentacie
potrebnej na preukdzanie vydavkov projektu. Moze teda slazit aj na samohodnotenie pre
veduceho partnera a projektovych partnerov pred predloZenim vydavkov kontrolérom.

Prirucka pre kontroldrov je k dispozicii na stiahnutie na webovych strankach DTP:

(www.interreg-danube.eu/relevant-documents/programme-main-documents).
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Naklady na kontrolu st financované z narodnych verenych zdrojov v pripade centralizovanych
kontrolnych systémov s vynimkou Chorvatska. Z tohto dovodu je overovanie vydavkov pre
projektovych partnerov pochadzajtcich z tychto Statov zdarma. V pripade decentralizovanych
kontrolnych systémov a Chorvatska sa planuji naklady na kontrolu platit' z rozpoctu projektu
projektovych partnerov.

3.3.2.3 Certifikat kontroly

Kontrolor overuje vydavky deklarované kazdym PP, rovnako ako LP, na zaklade faktur alebo
uctovnych dokladov rovnakej dokaznej hodnoty, overuje dodanie produktov a sluzieb,
spolufinancovania, regularnost vykazanych vydavkov a stilad tychto vydavkov s pravidlami EU a
prislusnymi vnatro$tatnymi pravidlami.

Po dokonceni overenia kontrolér vyda certifikat kontroly aspon v jednom originali (v zavislosti
na narodnych pravidlach mozu byt vydané aj dalSie originaly).

Certifikat kontroly obsahuje podrobné informacie o administrativnom overeni a kontrolach na
mieste pre sledované obdobie, nezrovnalosti a zahffia podrobny zoznam faktdr na potvrdenie
vydavkov.

3.3.24 Casovy ramec pre overovanie vydavkov

V lehote stanovenej v ¢lanku 23 nariadenia o ETC budud kontroléri overovat vydavky PP vcas,
aby bolo zabezpecené v¢asné podanie PR a ZoP na projektovej tirovni.

S prihliadnutim na ¢asovy ramec potrebny na pripravu Spravy partnera na drovni PP a pripravy
PR a ZoP, kontroléri maji overit vydavky do 60 dni 3.

Proces overovania Casovy ramec overovania a orientaéné terminy
Priprava a podanie spravy partnerazo | 15 dni
strany PP kontrolérom od konca
monitorovaného obdobia

Overovanie vydavkov avydavanie 60 dni
certifikatov kontroly kontrolérmi

3 Program spoluprace (CP) 5.3.8 Systém kontroly: “V zasade kazdy partnersky $tit by mal zabezpedit, aby
vydavky mohli byt overené v lehote do dvoch mesiacov od predlozenia dokladov PP, ¢o umozni v€asné podanie
Spravy od LP do troch mesiacov od konca monitorovaného obdobia.”

Implementac¢na prirucka DTP 25



“

HILCITCyYy =8
Danube Transnational Programme —— I
Priprava a predloZenie spravy o 15 dni

pokroku a ziadost o platbu za cely
projekt zo strany LP na MA/JS

Upozornenie: Kontroldri mézu nastavit rézne terminy pre PP (miesto 15 dni) v narodnych
priruckach pre kontroldrov, ak existuji. V pripade Ze je na kontrolu menej ako 60 dni, PP
moze podat spravu partnera, avSak riskuje, Ze overovanie nebude dokoncené do terminu
potvrdenia spravy o pokroku a ziadosti o platbu.

J

3.3.3 Opravnenost vydavkov a stilad s politikami EU a d’al$imi pravidlami

Spravnost finan¢ného riadenia projektu je zalozena na opravnenosti vydavkov. Opravnenost
vydavkov bude overena kontrolérmi pri kazdom PP na narodnej tirovni v stlade s poziadavkami
DTP a prislu$nych pravidiel EU a narodnych pravidiel.

3.3.3.1 VSeobecné pravidla opravnenosti

Pravidla opravnenosti vydavkov v DTP st v stlade s delegovanym nariadenim komisie (EU) ¢.
481/2014, ktoré sa v prirucke pre Ziadatelov uvadza ako “delegovany akt”, a v suilade s
predpismi EU sa uvadzaji rovnako aj v bode 3.3.1 tejto prirucky.

V zasade su aplikované rovnaké pravidla pri fondoch ERDF a IPA vzhl'adom na integraciu fondov
IPA do programu. V pripade vynimiek v désledku odliSnych pravidiel pre IPA su tieto explicitne
uvedené v prislusnych castiach.

Vo vieobecnosti, aby mohli byt vydavky povaZované za opravnené, musia spiiiat nasledovné
kritéria:

» vSetky vydavky sa vztahuju k zacatiu a realizacii projektu, ako boli schvalené
Monitorovacim vyborom a sd nevyhnutné na dosiahnutie dohodnutych projektovych
aktivit

» vsetky vydavky musia byt v stilade so zasadou efektivnosti, ic¢elnosti a hospodarnosti

» vSetky vydavky musia byt v stlade s redlnymi ndkladmi, s vynimkou ndkladov
vypocitanych ako pausalne sadzby a jednorazové sumy

» vSetky vydavky su vynaloZené a hradené PP a st uvedené v AF pocas obdobia
opravnenosti projektu

» vsetky vydavky sa vztahuju na cinnosti, ktoré 100% neboli financované z inych
finan¢nych néstrojov
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>

vSetky vydavky su dolozené faktirami alebo dokumentmi s dokaznou hodnotou, mozno
ich priamo priradit k urc¢itému PP, s vynimkou nakladov vypocitanych ako pausalne
sadzby a jednorazové sumy

véetky vydavky st v stlade s pravidlami opravnenosti na trovni EU, programu a
vnutrostatnych pravidiel opravnenosti

Neopravnené vydavky

>

vV VYV YV V

\ 4

3.3.3.2

pokuty, penale a vydavky na studne spory a Zaloby

naklady na dary, s vynimkou tych, ktorych hodnota nepresiahla 50 EUR, v oblasti
propagacie, komunikacie, reklamy alebo informovanosti

naklady spojené s kolisanim vymennych kurzov
uroky z dlhov
nakup pozemkov a existujtcich budov

dain z pridanej hodnoty okrem pripadov, ked' je nevratna v zmysle vnutrostatnych
pravnych predpisov o DPH

vecné plnenie, ako je definované v ¢lanku 69 (1) nariadenia Rady (ES) ¢ 1303/2013
projektové vydavky rozdelené medzi PP (tj. zdiel'anie "spolo¢nych ndkladov")

zariadenie z “druhej ruky”

Casova opravnenost

Pravidla ¢asovej opravnenosti st nastavené podl'a ¢lanku 65 (2) Nariadenia (EU) & 1303/2013.
V ramci DTP musi byt opravnené obdobie pre projekt nastavené v rozsahu od 1. januara 2014
do 31. decembra 2022.

Obdobie je pre projekt definované v zmluve o poskytnuti FP v stilade so schvalenou ziadostou. V
zasade plati, Ze pociatotny datum projektu je definovany ako deii po konetnom schvaleni
projektu Monitorovacim vyborom.

Opravnené vydavky projektu musia byt vynaloZené a zaplatené v lehote definovanej ddtumom
zacatia a datumom ukoncenia projektu podl'a zmluvy o poskytnuti FP s vynimkou:

» Pripadnych nakladov na pripravu (pozri osobitné pravidld opravnenosti v
3.3.34);

» Nakladov spojenych s kontrolou poslednej spravy o pokroku a Ziadostou o
platbu, tie m6Zu byt vynaloZené po datume skoncenia doby projektu, ale musia byt
zaplatené najneskor v lehote 60 dni odo diia ukoncéenia projektu;
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» nakladov uvedenych v poslednom reportovacom obdobi a ktoré vznikli pred
datumom ukoncenia projektu, tie musia byt zaplatené v lehote 60 dni odo dna
ukoncenia projektu; lehota pre platby je uvedena v zmluve o poskytnuti FP.

3.3.3.3 Opravnenost vydavkov podl'a rozpoctovych pravidiel

V stilade s delegovanym nariadenim a prislu$nymi predpismi EU, st stanovené osobitné pravidla
pre opravnenost vydavkov v ramci DTP, tieto rozpoctové polozky st rozdelené do piatich
kategdrii vydavkov. Okrem toho bola na zaklade dohody partnerskych statov DTP pridana d’alsia
rozpoctova polozka ,infrastruktira a prace“ na tie projektové aktivity, ktoré nie su pokryté
ziadnou z piatich definovanych kategdrii vydavkov.

Projektové vydavky su opravnené pod nasledujiicimi rozpoctovymi polozkami:
1) Naklady na zamestnancov

2) Kancelarske a administrativne vydavky

3) Cestovné a naklady na ubytovanie

4) Externé odborné konzultacie a naklady na sluzby

5) Vydavky na zariadenie

6) Infrastruktira a prace

Upozornenie: V pripade PAC sa nepouzivaju rozpoctové polozky "Vydavky na zariadenie" a
"Infrastruktara a prace”.

1) Naklady na zamestnancov

Naklady na zamestnancov insStitacie prijimatela, vykonavajicich tlohy suvisiace s riadenim
projektu (koordinator projektu, projektovy manazér, asistent, finan¢ny manazér, atd’.) a/alebo
ulohy tykajice sa obsahu projektu st opravnené a maju byt hradené v ramci programu.

Naklady na zamestnancov si obmedzené na nasledujiice:

a. vyplatené mzdové naklady suvisiace s aktivitami, ktoré Gctovna jednotka nebude vyplacat,
ak dotknutd operacia nebola vykonana, zakotvené v pracovnej zmluve, dohode o vykonani prace
(oba dalej len ako "pracovna zmluva"), alebo podla zdkona, ktory sa tyka zodpovednosti
uvedenej v opise prace dotknutého zamestnanca;

b. vSetky d’alSie naklady priamo spojené s vyplatenym mzdovych nakladov a platenych
zamestnavatel'om, ako st dane za zamestnanca, socialne zabezpecenie, vratane dochodkov,

na ktoré sa vztahuje nariadenie (ES) ¢ 883/2004 Eurépskeho parlamentu a Rady za
predpokladu, Ze su:

(i) pevne stanovené v pracovnej zmluve alebo v zdkone;
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(ii) v sulade s pravnymi predpismi uvedenymi v pracovnej zmluve a so Standardnou
praxou v krajine a/alebo v organizacii, kde je jednotlivec zamestnany a aktualne
vykonava svoju pracu;

(iii) nie su pokryté zamestnavatel'om.

» vySSie uvedené pravidla platia pre vSetky ostatné dalSie benefity, platené
zamestnavatelom v mesacnej mzde. Dalie benefity musia byt priamo spojené s
vyplatenymi mzdovymi ndkladmi a musia byt zdokladované na vyplatnej paske. Ad-hoc
navrhy na d’alSie benefity, ad-hoc zvySovanie platu alebo bonusy vztahujice sa len na
projekt nie st opravnené.

» nadcasy su opravnené len v pripade, Ze si priamo spojené s projektom, a predpokladaja
sa v pracovnej zmluve, a je to v sulade s narodnou legislativou a beznou praxou prijemcu,
a to na zaklade prislusného registracného systému dochadzky. V pripade, Ze sa jedna o
zamestnanie na Ciasto¢ny uvazok, praca nad¢as musi byt imerne priradena do projektu.

Naklady na zamestnancov v DTP m6zu byt hradené bud”
a. na realnom zaklade (doklada sa pracovna zmluva a vyplatné pasky);
alebo

b. ako pausalna suma az do vysky 20% priamych nakladov inych ako st naklady na
zamestnancov.

KaZdy PP musi vybrat jednu z tychto moZnosti thrady uZ v AF, ktora zostava nezmenend pocas
celej dizky projektu.

a. Naklady na zamestnancov su hradené na realnom zaklade:

Pracovnici m6zu byt prideleni na pracu na plny tvazok (100% pracovnej doby je pridelenych na
projekt) alebo na ¢iasto¢ny vdzok pre tento projekt.

ﬁ ozornenie: personalne naklady na zamestnanca zamestnaného na ¢iasto¢ny ﬁvézok}
nutné vypocitat pomocou jedného z nasledujtcich sposobov:

a. na Ciasto¢ny uvazok s pevnym percentom ¢asu na mesiac na pracu na projekte, bez
povinnosti zriadit osobitny ¢asovy registra¢ny systém.

b. na ¢iasto¢ny uvazok s pruznym poctom odpracovanych hodin za mesiac; pocet hodin sa
meni z mesiaca na mesiac, a je zaloZeny na systéme zaznamenavania pracovného casu,
pokryvajucom 100% pracovného ¢asu zamestnanca

Qna hodinovom zaklade /
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Na ciastocny Gvizok s pevnym percentom casu odpracovaného za mesiac:

>

>

>

Percento casu, ktory ma byt odpracovany na projekte musi byt stanovené v pracovnej
zmluve (pracovna zmluva/opis prace/ekvivalentny dokument) so zamestnavatelom pre
kazdého zamestnanca projektu. Percento casu venované danému projektu musi byt
uvedené v dokumentoch, kde si uvedené dalsie ulohy, rovnako ako aj percento casu,
ktoré bude pripisané konkrétnym dloham na projekte. Opis tloh a zodpovednosti osoby
pracujucej na projekte musi byt k dispozicii, ako aj ¢asovy harmonogram uloh v
pracovnom baliku musi stuvisiet s projektom a musi byt v stilade s tlohami sdvisiacimi s
projektom.

Nie je potrebné zriadit samostatny registracny systém pracovnej doby.

V pripade, Ze percento casu, ktoré maju byt odpracované na projekte sa zmeni pocas
trvania projektu, musia byt stuvisiace dokumenty predlozené kontrolérom, rovnako aj
dokumenty, ktoré zdovodiiuju nutnost a vierohodnost tychto zmien.

Na ¢iastocny avizok s flexibilnym poc¢tom odpracovanych hodin za mesiac:

>

Néahrada ndkladov na zamestnanca sa stanovuje na zaklade hodinovej sadzby bud"

(i) vydelenim hrubych mesa¢nych nakladov na zamestnanca mesa¢nym pracovnym ¢asom

popisanym v pracovnej zmluve v hodinach; alebo

(ii) vydelenim poslednych zdokumentovanych ro¢nych nakladov hrubej mzdy zamestnanca
1720 hodinami.

» Hodinové sadzby vypocitané podla bodov (i) a (ii) sa vynasobia poctom skutocCne

odpracovanych hodin na projekte.

V pripade pouzitia metédy roc¢nych hrubych nakladov na zamestnanca sa hodinova
sadzba stanovuje na zaklade poslednych dostupnych hrubych nakladov na zamestnanca
v ¢ase podpisu zmluvy o dotaciu. Hodinové sadzby zostanu pevné po celi dobu trvania
projektu.

Spbsoby podla bodov (i) a (ii) mézu byt kombinované pre zamestnancov rovnakého
partnera v zavislosti na réznych ustanoveniach zmluvy (napr. novoprijaty personal, atd’.)

Registracia dochadzky zamestnanca musi pokryvat 100% pracovného casu
zamestnanca.

Ciasto¢ny uivazok na hodinovom zaklade:

» Persondlne naklady tykajuce sa jednotlivcov, ktori si podla pracovnej zmluvy
zamestnani na hodinovom zaklade, su opravnené pre aktudlny pocet skutocne
odpracovanych hodin na projekte pri hodinovej sadzbe dohodnutej v pracovnej
zmluve na zaklade registracie dochadzky.
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» Registracia dochddzky zamestnanca musi pokryvat 100% pracovného casu
zamestnanca.

4 )

POZOR: Personadlne naklady zamestnancov institicii zapojenych do projektu sa povazuju
za hotovostny prispevok a nie vecny (in-kind) prispevok! (Vecny prispevok znamena

neplatenu dobrovol'ni pracu, a hodnota tejto price je stanovend s prihliadnutim na overeny
¢as 1nou straveny a mierou nahrad za obdobniu pracu. Podla pravidiel programu, vecny

\prispevok nie je opravneny). Y,
Priklady pre vypocet ndkladov na zamestnanca:
Typ Vypocet
100% hrubych nakladov na zamestnanca su pridelené
na projekt
Priklad:

» Projektovy manazér je zaradeny na 100% prdcu na
projekte. To je jasne stanovené v prislusnej pracovnej
zmluve spolu s tilohou v rdmci projektu a prislusnou
pracovnou ndplriou.

» Sprdvy o projekte st na 6 mesacnej bdze.

» Hrubé ndklady na zamestnanca- projektového
manazéra su 3 500 EUR (vrdtane 2 660 EUR hrubej

Plny tvazok mzdy, 718 EUR socidlnych odvodov platenych
zamestndvatelom a 122 EUR na iné platby stvisiace s
platom vrdtane dani platenych zamestndvatel'om).

» V urditom mesiaci, projektovy manaZér pracuje
vyhradne na tlohdch stvisiacich s projektom.

» Na konci sledovaného obdobia, je pripravend
prislusnd sprdva projektového partnera. V sprdve su
vydavky pre projektového manaZéra vo vyske 21 000
eur (6 *3 500 eur).

»> Nie je povinnost zriadit' osobitni registrdciu
dochddzky, nie je potrebny ¢asovy rozvrh

a. s pevnym | Percento je nastavené v pracovnej zmluve (opise prace,
percentom iny relevantny dokument) a vynasobi sa hrubymi
pracovného c¢asu za | mesac¢nymi nakladmi na zamestnanca.

mesiac Priklad:

50% pracovného casu je vyclenenych na projekt
» Projektovy manazér je zaradeny na 50% prdcu na
projekte. To je jasne stanovené v prislusnej pracovnej
zmluve spolu s tilohou v rdmci projektu a prislusnou
pracovnou ndplriou.
Ciastoény » Sprdvy o projekte st na 6 mesacnej bdze.
uvazok » Hrubé ndklady na zamestnanca - projektového
manazéra su 3 500 EUR (vrdtane 2 660 EUR hrubej
mzdy, 718 EUR socidlnych odvodov platenych
zamestndvatelom a 122 EUR na iné platby stvisiace s
platom vrdtane dani platenych zamestndvatel'om).
» V urcitom mesiaci projektovy manaZér pracuje na 50
% na ulohdch suvisiacich s projektom.
» Na konci sledovaného obdobia je pripravend prislusnd
sprdva projektového partnera. V sprdve su vydavky
pre projektového manazéra vo vyske 10 500 eur (6 *
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3500%0,5).

> Nie je povinnost zriadit' osobitni registrdciu
dochddzky

b. (i) s flexibilnym
poctom
odpracovanych
hodin za mesiac s
mesacnou
hodinovou sadzbou

Pocet odpracovanych hodin v ramci projektu sa ndsobi vopred
vypocitanou mesac¢nou hodinovou sadzbou.
Hodinovda sadzba = hrubé mesacné ndklady na
zamestnanca / mesacny pracovny cas stanoveny v
pracovnej zmluve (vyjadreny v hodindch).
Priklad:
» Mesacnd pracovnd doba v sulade so zmluvou: 168
hodin
» Hrubé ndklady na pracovni na zamestnanca jiun: 3
500 EUR— hodinovd sadzba: 3500/168 = 20,83 EUR
» Celkovy pocet hodin odpracovanych na projekte (jun):
80 h
» Celkové ndklady projektu: 80h * 20,83 EUR = 1 666,40
EUR
» Registrdcia dochddzky zamestnanca musi pokryvat’
100% pracovného casu zamestnanca.

b. (ii) s flexibilnym

Pocet odpracovanych hodin v radmci projektu sa ndsobi vopred
vypocitanou rocnou hodinovou sadzbou.
Hodinovd sadzba = posledné zdokumentované hrubé
rocné naklady /1720 hodin.
Priklad:
» Posledné hrubé roc¢né ndklady na zamestnanca: 42
000 EUR- hodinovd sadzba: 42 000/1720 = 24,41

EUR

» Celkovy pocet hodin odpracovanych na projekte (jiin):
80 h

» Celkové ndklady projektu: 80h * 24,41 EUR = 1 952,80
EUR

» Registrdcia dochddzky zamestnanca musi pokryvat
100% pracovného casu zamestnanca.

poctom
odpracovanych
hodin za mesiac s
rocnou hodinovou
sadzbou

c s  flexibilnym
poctom
odpracovanych hodin
za mesiac S0
zazmluvnenou
zdkladnou hodinovou
sadzbou

Pocet odpracovanych hodin na projekte vyndsobeny
hodinovou sadzbou stanovenou v pracovnej zmluve.
Priklad:
» Hodinovd sadzba nastavend v pracovnej zmluve: 16
EUR
» Celkovy pocet hodin odpracovanych na projekte (jun):
80 h
» Celkové ndklady projektu: 80H * 16 EUR =1280 EUR +
345 EUR socidlne odvody platené zamestndvatel'om =
1625 EUR
» Registrdcia dochddzky zamestnanca musi pokryvat
100% pracovného casu zamestnanca.

b. Naklady na zamestnanca hradené pausalne

Pausalne naklady na zamestnanca sa uplatiuji na udrovni rozpoctu partnera a nesmu
presiahnut 20% opravnenych priamych nakladov na zamestnanca v ramci partnerského

rozpoctu.
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Opravnené priame naklady ako zaklad pre vypocet nakladov na zamestnanca st sumy, ktoré
maju byt hradené v ramci cestovnych a ubytovacich nakladov na externych odbornikov a
servisné ndklady, vydavky na infrastruktdru a vybavenie a rozpoctové poloZky na prace.
Vydavky, vykazované pod polozkou kanceldrske a administrativne naklady, nie st povaZované
za priame ndklady a preto nesmu byt zahrnuté do zakladu pre vypocet nakladov na
zamestnancov.

Nie sud potrebné Ziadne d'alSie doklady od PP na dokazovanie deklarovanych nakladov na
zamestnanca.

DalSie pravidl4 opravnenosti:

» Pausadlne naklady definované v schvalenom formulari Ziadosti budi automaticky
pouzité danym PP pre vykazovanie nakladov na zamestnancov v kaZdom
reportovacom obdobi

» V pripade uplatiovania metddy pauSdlnych ndkladov na uhradu nakladov na
zamestnancov, Ziadne dalSie naklady na zamestnancov vyvolané na realnom
zaklade nemoZu byt reportované v ramci tejto ani Ziadnej inej rozpoctovej polozky

» V pripade, Ze ndklady na zamestnanca nie si opravnené na financovanie pre daného PP v
zmysle narodnych pravidiel opravnenosti, naklady na zamestnancov nesmua byt
vykazované za pauSalne ndklady na projekte (t.. opravnenost vydavkov nezavisi na
forme tthrady)

Pausalne naklady schvalené v AF sa pouziju v pripade rozpoctovych zmien u PP ovplyvnujacich
vysku priamych nakladov, ktoré st zakladom pre vypocet nakladov na zamestnancov.

2. Kancelarske a administrativne naklady

Kancelarske a administrativne naklady spojené s realizaciou projektu budd deklarované na
zaklade pausalnej sadzby vo vySke 15% opravnenych nakladov na zamestnancov v ramci
projektu (t.j. podl'a nakladov vykazanych v ramci "rozpoctovej polozky 1 Naklady na
zamestnancov" bez ohl'adu na to, ¢i sa pre vypocet nakladov na zamestnancov pouZziva
pausalna sadzba alebo metdda skuto¢nych nakladov).

Ziadne dal$ie zdovodnenie alebo doklady nie s na vykazovanie Kkancelarskych a
administrativnych ndkladov od PP potrebné.

Kancelarske a administrativne vydavky nemo6zu byt narokované ako priame naklady v ramci
inych rozpoctovych poloziek.

Nasledujuce typy vydavkov sui zahrnuté v tejto rozpoctovej polozke (netplny zoznam):
a. prenajom kancelarie

b. poistenie a dane spojené s budovami, v ktorych st lokalizovani zamestnanci a vybavenie
kancelarie (napr. poistenie proti poziaru, kradezi)
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c. energie (napr. elektrina, kirenie, voda)

d. Kkancelarske potreby

e. vSeobecné vnutropodnikové Uictovnictvo (v organizacii prijimatel'a)
f. archiv

g. udrzba, Cistenie a opravy

h. zabezpecCenie

i. IT systémy

j- komunikacia (napr. telefén, fax, internet, poStové sluzby, vizitky)

k. bankové poplatky za otvorenie a vedenie Gctu alebo uctov, ak sa vyZaduje otvorenie
osobitného uctu

I.  poplatky za medzindrodné financ¢né transakcie

Priklad:

Touto polozkou mézZe byt financovany podporny IT systém zakiipeny PP na podporu poskytovania
vSeobecnych projektovych aktivit.

DalSie pravidla opravnenosti:

» Rovnaka pausalna sadzba (15%) sa pouzije automaticky pre kazdé reportovacie
obdobie u kazdého PP. V pripade, Ze sa v deklarovanom obdobi nevykazuju Ziadne
naklady na zamestnancov, nie si1 opravnené ani kancelarske a administrativne
naklady

» Kancelarske a administrativne nadklady su tiez opravnené v pripade, Ze ndklady na
zamestnancov su deklarované pausalne

» V pripade Ze naklady na zamestnancov nie si opravnené v zmysle narodnych
pravidiel opravnenosti, kancelarske a administrativne naklady nebudu vykazované
na projekt (tj. ak inStiticia partnera financuje zamestnancov projektu, financuje aj
suvisiace kancelarske a administrativne naklady).

Paus$alna sadzba 15% sa uplatiiuje v pripade zmien v rozpocte ovplyviiujucich vysku priamych
nakladov na zamestnancov v rozpocte PP.

3. Cestovné nahrady*

* Pozn k slovenskému prekladu.: Pre spravnu a presnu identifikaciu tejto rozpoctovej polozky (v AJ — Travel and
accommodation costs) budeme v nasledovnom texte pouzivat slovensky vyraz ,Cestovné nahrady*, prip.
,Cestovné naklady”.
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Naklady spojené s cestovanim zamestnancov projektu zamestnanych u prijimatel'a si opravnené
na financovanie v ramci rozpoctu na cestovné naklady a naklady na ubytovanie. PP si mozu
vybrat' z nasledujucich 2 moZnosti podl'a ndrodnych/ vnttornych predpisov:

MozZnost A)
Opravnené naklady zahfiiaja (4plny zoznam):
Cestovné nahrady:

a. Cestovné listky: letenky, autobus, vlak, vnutrostatna doprava, atd’.

» Cestovné poistenie a poistenie vozidla

» Palivo, pripadné rézijné naklady podla pocCtu najazdenych kilometrov v stlade s
vnutornymi pravidlami v inStiticii prijimatela

» Dial'ni¢né poplatky a mytne.

» Parkovacie poplatky (v mieste konania udalosti, na letisku atd’.)

» Naklady na taxi, poziCanie auta v stlade s kritériami , d’alSie pravidla opravnenosti“
tejto rozpoctovej polozky

Stravné

Naklady na ubytovanie

Néklady na viza

Denné prispevky (vreckové pri ZPC)

® oo T

Ak st cestovné naklady, stravovanie, naklady na ubytovanie a naklady na viza alebo niektory z
nich zahrnuty v dennych prispevkoch, skutocné vynalozené vydavky spojené s nakladmi na ta
polozku, na ktord sa vztahuji denné prispevky, nebudd preplatené ako doplnok k dennym
prispevkom.

MozZnost B)
Opravnené vydavky zahftaja:

Denné vydavky (per diem) su urcené podla zmliv EK o vonkajsej pomoci. V tejto stuvislosti
denné prispevky zahfiiajd ubytovanie, stravovanie, miestne cestovné na miesto akcie a rézne
vydavky. Stucasné sadzby za denné prispevky mozno najst na internetovej stranke EK:
https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files /perdiem-2015-03-corr-columbia en.pdf

DalSie pravidla opravnenosti:

» Cestovné nahrady musia byt jasne spojené s projektom: musia byt odévodnené
¢innostami v ramci projektu (napr. acast na akciach, stretnutia organizované partnermi
projektu/ projektov, stretnutia s MA/]S, seminare, konferencie organizované o DTP,
alebo ak su tieto informacie dolezité pre implementaciu projektu, atd’.) a stivisiace
¢innosti musia byt relevantné pre realizaciu projektu, napr. icast na stretnuti s PP,
priprava WP3, atd".
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Cas trvania cesty musi byt jasne spojeny s prislusnou udalostou/stretnutim a nesmie
byt dlhsi ako den pred a den po predmetnom stretnuti, pokial to nie je jasne
odévodnené a zdokumentované. Dalsie prenocovanie a stuvisiace ndklady (napr. zvy$ené
naklady hotel, denné prispevky navyse, dodato¢né ndklady na zamestnanca), ktoré nie st
opodstatnené, nie su opravnené.

V zasade plati, Ze cestovné naklady na "zamestnancov projektu" (ako su definovani pri
nakladoch na zamestnancov BL1) s opravnené.

V pripade, Ze naklady na zamestnanca partnerskej institicie nemo6zu byt v doésledku
narodnych pravidiel vydactované, ale je dokazané, Ze tieto osoby priamo prispievaju k
realizacii projektu, ich cestovné ndklady su tieZ povaZované za opravnené (napr.
uradnici).

Cestovné naklady musia byt hradené inStitdciou prijimatel'a. Priama platba nakladov
zamestnancom prijimatel'a musi byt doloZena dokladom o thrade od zamestnavatel'a
pred podanim vydavkov na overenie kontrol6rom.

Cestovné naklady asociovanych strategickych partnerov (ASP) sui opravnené, ak je
fakttira a/alebo prislusny uctovny doklad urc¢eny ERDF partnerovi a je priamo zaplateny
alebo hradeny ERDF partnerom pred podanim vydavkov na overenie kontrolérom.

Cestovné néklady externych odbornikov a poskytovatel'ov sluZieb musia byt vykazané v
polozke externi odbornici a sluzby.

Pracovné cesty suvisiace s projektom v ramci programovej oblasti DTP a na tuzemi EU st
opravnenymi vydavkami (pozri aj osobitné pravidla opravnenosti v oddiele 3.3.3.4 tejto
prirucky).

Diéty su opravnené v sulade s vnutrostatnymi pravnymi predpismi alebo vnutornymi
predpismi organizacie prijimatela. V pripade, Ze narodné predpisy alebo vnuitorné
predpisy organizacie prijimatela nie st k dispozicii, diéty st opravnené v sulade s
nariadenim Rady (ES, Euratom) ¢. 337/2007 z 27. marca 20075. Hierarchia pravidiel
(narodné, vnatorné a Euratom), musi byt dodrZana. Diéty zahrnuté do projektu musia
zahifnat suvisiace prispevky na socidlne zabezpecenie/dane v sulade s prislusSnymi
narodnymi predpismi.

Denné prispevky si pre ASP opravnené pod podmienkou, Ze vnutorné pravidla
partnerskej institicie ERDF umoziiuju takuto platbu.
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» Denné sadzby pre ubytovanie v hoteli si opravnené vydavky v stulade s vnatrostatnymi

4.

pravnymi predpismi alebo vnutornymi predpismi organizicie partnera. V pripade, Ze
narodné predpisy alebo vnitorné predpisy organizacie partnera nie su k dispozicii, musi
byt pre vypocet dennej sadzby pre naklady na ubytovanie v hoteli pouZité Nariadenia
Rady (ES, Euratom) ¢. 337/2007 z 27. marca 2007¢. Hierarchia pravidiel (narodné,
vnutorné a Euratom) musi byt dodrzana. Vyssie denné sadzby mozno uplatnit vo
vynimoc¢nych a oddévodnenych pripadoch, napr. ak je dispozicii len drahsi hotel,
vzhl'adom na umiestnenie udalosti (napr. Brusel).

Plati vSeobecné pravidlo, Ze by mal byt pouZity najuspornej$i spdsob dopravy. V zasade
nie su opravnené cestovné listky prvej triedy a business triedy. M6zu byt opravnené len
vo vynimoc¢nych pripadoch, ak je jasne preukazana efektivnost a zdokumentované
moznosti rezervacie.

Naklady na taxi si opravnené napr. pre cestu z/na letisko/vlakovu stanicu/na miesto
konania akcie/hotela v pripade, ak su dobre odévodnené (napr. ak nie je k dispozicii
verejna doprava a taxi je jedinym riesSenim).

PoZiCanie auta je opravnené vo vynimoc¢nych pripadoch a oddévodnenych situaciach,
napr. miesto konania akcie nie je dostupné verejnou dopravou, zrusSenie cesty verejnou
dopravou bez zavinenia cestujucich oso6b, efektivnost nakladov vzhladom k poctu
cestujucich osob atd'.

Kedykolvek je to moZné, maju byt uprednostnené ekologické dopravné prostriedky
(vlak pred lietadlom, verejna doprava pred taxikom/autom, atd’.)

Naklady na uhlikovd kompenzaciu pri letoch si opravnené za predpokladu, ze su
zahrnuté v tej istej fakture s letenkou. V pripade, Ze nie si zahrnuté vo faktire za
letenku, PP moZe zvolit poskytovatela sluzby kompenzacie za CO, a naklady su
opravnené za predpokladu, Ze prislusna faktira obsahuje nasledovné udaje: akronym
projektu/kéd projektu, meno cestujiceho, ¢islo letu/nazov destinacie.”

Externé odborné konzultacie a sluzby

Vydavky na externé odborné konzultacie a sluzby st obmedzené na nasledujice sluzby a
odborné znalosti poskytované verejnou alebo sikromnou fyzickou osobou, ako prijemcov
finan¢nych prostriedkov z projektu:

6 http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/PDF /?uri=CELEX:32007R0337&from=EN

7 Uhlikové kompenzacie su dosiahnuté prostrednictvom finan¢nej podpory projektov organizacii, ktoré
posobia ako poskytovatelia sluzieb kompenzacie CO,, ktoré zniZuju emisie sklenikovych plynov v
kratkodobom alebo dlhodobom horizonte (pozri cast 6 oddiel VII o udrZatel'nosti Zivotného prostredia)
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n.

EUROPEAN UNICN

Stadie alebo prieskumy (napriklad hodnotenia, stratégie, koncepcie, konstrukéné plany,
prirucky)

Skolenia

Preklady

IT systémy a webové stranky, ich modifikacie a aktualizacie 8
Propagacia, komunikacia, alebo informovanost suvisiaca s projektom
Finan¢né riadenie

Sluzby spojené s organizaciou a realizaciou akcii ¢i stretnuti (vratane prenajmu,
stravovania alebo timocenia)

Uéast’ na akciach (napr. registra¢né poplatky)

Pravne poradenstvo a notadrske sluzby, technické a finan¢né poradenstvo, dalSie
poradenské a uctovné sluzby

Prava dusevného vlastnictva

Overovanie: externalizované kontrolné ¢innosti (FLC) pre overenie vydavkov projektu,
kde su tieto informacie doleZzité pre kontrolny systém daného partnerského Statu

Poskytovanie zaruk pre banky alebo iné finan¢né institucie, ak to vyZaduje unia alebo
vnutroStatne pravne predpisy alebo programové dokumenty, prijaté monitorovacim
vyborom

Cestovanie a ubytovanie pre externych odbornikov, re¢nikov, predsedov stretnuti a
poskytovatel'ov sluzieb

Ostatné Specifické odborné expertizy a sluzby potrebné pre dany project

DalSie pravidli opravnenosti

Externé expertizy a sluzby musia byt jasne a striktne spojené s projektom a nevyhnutné
pre jeho efektivnu implementaciu

V pripade verejnych zakaziek, vyber externych odbornikov sa musi riadit v pripade
partnerov ERDF prislusSnymi vnuitrostatnymi pravnymi predpismi o verejnom
obstaravani a v pripade partnerov IPA s ustanoveniami finan¢ného nariadenia (kapitola
3 hlava IV druhé ¢ast’) a delegovanym nariadenim (kapitola 3 hlava Il druha ¢ast)

V pripade, Ze kontrolér je vymenovany alebo urc¢eny na narodnej trovni a naklady na
neho hradi projektovy partner, pravidla vyberu externych odbornikov sa nebudua
uplatiiovat, pretoZe projektovy partner si nevybera kontroléra

® Webstranka DTP bude zahfiat jednu webovu stranku na projekt
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5.

Specifické pravidla programu platia pre verejné obstaravanie medzi 5 000 EUR (bez
DPH) a narodnymi limitmi pre verejné obstaravanie (podrobné pravidla uvedené v bode
3.34)

Verejné obstaravanie musi byt v stilade s principmi transparentnosti, nediskriminacie a
rovnakého zaobchadzania

Projektovi partneri a ich zamestnanci nebudd zazmluvneni u inych projektovych
partnerov v ramci rovnakého projektu ako externi odbornici ¢i subdodavatelia

Cestovné naklady® na externych odbornikov, recnikov, predsedov stretnuti a
poskytovatel'ov sluzieb musia byt vykazané v ramci tejto rozpoctovej polozky. V pripade,
ak su externému expertovi hradené len cestovné naklady (nie su akceptované mzdy,
odmeny, honorare - pozn. slovenského prekladu), musi byt v zmluve stanovené, Ze tieto
naklady budu vyplatené len na zaklade podkladov ako faktiry a pod.

V pripade potreby ciastkové vystupy respektuji poziadavky na informovanost a
propagaciu DTP

Dary sd opravnené do maximalnej hodnoty 50 eur za kus a musia byt spojené s
podporou, komunikaciou, propagaciou a informac¢nymi aktivitami zahrnutymi do AF
alebo vopred schvéalené RO/JS. Informacné a propagac¢né materidly DTP mdZu byt tieZ
povazované za dary

Vydavky na externé odborné konzulticie a sluzby sa nesmu delit medzi partnerov v
projekte, t.j. spolo¢né naklady nie st povolené

Vydavky na zariadenie

Nakup, ndjom alebo lizing vybavenia je opravnenou polozkou v pripade, Ze je nevyhnutny pre
realizaciu projektu a predpoklada sa v schvalenej AF.

Nakup, najom alebo lizing nasledujiceho zariadenie moze byt opravneny z tejto rozpoctovej
polozky:

a. Kancelarska technika

b. IT hardvér a softvér

c. Inventar

d. Laboratérne zariadenia

e. Stroje a pristroje

f. Nastroje a naradie

g. Vozidla

h. Iné Specifické zariadenia potrebné pre prevadzku

°Pod cestovnymi nakladmi treba rozumiet vSetky nahrady Ucastnika pracovnej cesty v sulade so zakonom

a internymi predpismi zamestndvatela experta (Pozn. slovenského prekladu)
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Nakladové polozky uvedené v rozpoctovej polozke pre zariadenie nebudu refundované v ramci
inych rozpoctovych poloziek.

DalSie pravidla opravnenosti:

>

>

Zariadenie by malo byt jasne a striktne spojené s projektom (vlastnosti a funkcie su v
sulade s potrebami projektu) a vyhradne pre realizaciu projektu

Iba zariadenie uvedené v schvalenej AF je opravnené na financovanie. V pripade
akychkol'vek zmien tykajucich sa zariadenia musia byt tieto zmeny predbezne schvalené
zo strany JS PO (menSie zmeny), alebo schvalené Monitorovacim vyborom (vyznamné
zmeny) v sulade s pravidlami o zmenach projektu

V pripade verejnych zakaziek sa vyber dodavatel'ov musi riadit' v pripade partnerov z
ERDF prisluSnymi vnutro$tatnymi pravnymi predpismi o verejnom obstardvani v
platnosti a v pripade partnerov IPA ustanoveniami finan¢ného nariadenia (kapitola 3
hlava IV ¢ast druhd) a delegovanymi nariadeniami (kapitola 3 hlava Il druha cast)
Specifické pravidla programu platia pre verejné obstaravanie medzi 5 000 EUR (bez
DPH) a narodnych limitov pre verejné obstaravanie (vykonavacie predpisy uvedené v
bode 3.3.4.)

Verejné obstaravanie musi byt v stlade s principmi transparentnosti, nediskriminacie a
rovnakého zaobchadzania

Vydavky na zariadenie nesmu byt delené medzi partnerov v projekte, tj. spolo¢né
naklady nie sd povolené

Opravnené naklady projektu na zariadenie:

» V zasade plati pre vSetky zariadenia projektu (zakupené pred alebo v priebehu
projektu), Ze len naklady na odpis by mali byt vykazované na projekt

Projekty financované v ramci druhej. a d'alSich vyziev na predloZenie ndvrhov:

>

Vsetky ndklady na zariadenia by mali byt vykazované na projekt, ak je to v stlade s
ndrodnymi predpismi a predpismi inStiticie. V pripade, Ze ndrodné alebo instituciondlne
predpisy neumoznuju hradit ndklady na zariadenie v plnej vyske, tak st oprdvnené len
ndklady na odpis

V pripade zariadeni, ktoré boli zakipené pred ddtumom zacatia projektu, ktoré nie su
uplne odpisanéh a pouZitéh na ucely projektu, méZu byt oprdvnené len ndklady na
odpisy za prislusné obdobie projektu. Okrem toho, odpisy ndkladov na zariadenie su
oprdvnené len v pripade, Ze ndkup zariadenia nie je financovany z iného financného
ndstroja (napr. zdroje EU, ndrodné alebo medzindrodné)

Vypocet odpisov alebo ekvivalentné rozdelenie zdielania zariadenia by malo byt vykonané
v stlade s oprdvnenou a spravodlivou metédou a musi byt'v sulade s ndrodnymi predpismi
alebo predpismi institucie

Odpisovanie zariadenia by malo byt realizované v ¢asovom obdobi, kedy bolo zariadenie
pouzivané na ucely projektu

Priklad:
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Zariadenie bolo pouZivané od zaciatku janudra do konca jiina. To by znamenalo, Ze zariadenie sa pouZivalo v
obdobi 6 mesiacov. Cena bola 4000 eur, s rocnou mierou odpisu 1200 eur. Rozdelenim rocnych odpisov na 12
mesiacov, by sa mesacné odpisy rovnali 100 eur. V nasom priklade by mohol projekt vykdzat 600 EUR (= 6
mesiacov x 100 EUR).

» Pri zariadeniach prenajatych alebo zabezpecenych prostrednictvom leasingu na urcitu
dobu v priebehu trvania projektu st najomné alebo naklady na leasing opravnenymi
nakladmi pocas tohto obdobia

» Ak v sulade s vnuatroStatnymi pravnymi predpismi tieto zariadenia nepodliehaju
odpisom (napr. nizka hodnota), celkové naklady na nakup, prenajom alebo lizing by
mohli byt vykazané v projekte. Zariadenie v ramci tejto kategérie nemusi byt
pouzivané pre ucely projektu po skonceni trvania projektu. NavySe po pouziti zariadenie
nemusi zostat' vo vlastnictve PP, ktory vykazal naklady s tym spojené. (Ak su uplné
naklady na nakup zariadenia vykazané v projekte a zariadenie sa neskor predava, pozri
bod 4.1.3 vynosy projektu).

Zariadenia, ktoré s sucast'ou investicie:

» v pripade, Ze zariadenie je sucastou alebo celé predstavuje investi¢nui polozku,
ktord bola schvalena v AF, su opravnené celkové naklady na zariadenie.

VSeobecne plati, Ze zariadenia, ktoré sa sucastou investicie, patria do rozpoctovej polozky
Zariadenie.

» v pripade, Ze zariadenie patri do tejto kategorie, treba dodrziavat nasledujice pravidla:

- Zariadenie musi byt stucastou investicného vystupu, ako je uvedené v Ziadosti

- Zariadenie by malo byt pouZzivané vyhradne na ucely projektu v priebehu trvania
projektu, acel a vlastnictvo zariadenia nemdze byt zmenené po dobu najmenej 5 rokov
od ukoncenia projektu.

6. Infrastruktura a prace

DTP, ako aj ostatné programy nadnarodnej spoluprace, nie je urceny ako investi¢ny program. Je
to do zna¢nej miery kvoli obmedzenému rozpoctu a jeho kooperativnej podstate.

Z tohto dovodu su opravnené len vydavky v malom rozsahu na infrastruktaru, ak je preukazany
nadnarodny vplyv investicie a aktivita je schvalena v ziadosti.

Upozornujeme, Ze celkové investicné naklady moézu byt rozdelené medzi rézne rozpoctové
polozky. Rozpoctova polozka "Infrastruktira a prace" by mala pokryvat len naklady spojené s
investiciami, ktoré majua charakter infrastruktury ¢i stavebnych prac, ktoré nie su zahrnuté v
ramci Ziadnej inej rozpoctovej polozky. V stlade so smernicou EU 2014/24/EU ¢&L.2 rozpoctova
polozka by mala zahinat navrhovanie a vykonavanie stavebnych prac, ako aj stavebné upravy,
dodavky, manipulaciu, montaz a renovicie.

Implementac¢na prirucka DTP 41



“

HILCITITYy EEn

Danube Transnational Programme — I

Opravnené investicie:

» bud sleduju nadnarodné fyzické alebo funkcéné prepojenie Statnej hranice (napriklad
dopravné koridory) a boli analyzované z medzinarodného hl'adiska a maja jasny
cezhrani¢ny vplyv

alebo

» vytvaraju prenosné praktické riesenie prostrednictvom pripadovej studie v jednej
oblasti, ktora je spolo¢ne vyhodnotena partnermi projektu a predloZena na testovanie
najmenej v dvoch d'alSich ziacastnenych krajinach

Priklady moznych investicii:

e investicie do infrastruktiry v pristavoch, Zelezniciach, cestdch, vniitrozemskych vodnych cestdch a
kriZzovatkdch zlepsujiicich prevddzkyschopnost nadndrodného dopravného koridoru

e informacné a ndvstevnicke centrd, ktoré sa nachddzaju v roznych krajindch programu,
prezentujicich dunajské prirodného dedicstvo (nie st zamerané na konkrétne miesto alebo malt
oblast))

Neopravnené vydavky:

» investicie bez nadnarodného vyznamu

» naklady na ndkup pozemkov a budov

Priklady investicii, ktoré nie sii oprdvnené v DTP:

e investicie identifikované jednotlivymi miestnymi/regiondlnymi/ndrodnymi potrebami bez
nadndrodnej potreby

e vyber investicii spojeny potrebou dofinancovania

e pilotné investicie, ktoré nie st spolocne vyvinuté a prenesené na testovanie v partnerstve

Dalsie pravidla opravnenosti:

» V pripade verejnych zakaziek musi vyber dodavatel'ov investicii v pripade partnerov
financovanych z ERDF spliiat’ prislu$né platné vnutrostatne pravne predpisy o verejnom
obstaravani a v pripade partnerov IPA ustanovenia finan¢ného nariadenia (kapitola 3
hlavy IV druha ¢ast’) a delegované nariadenia (kapitola 3 hlava Il druha cast)

» Osobitné pravidla programu s nastavené pre obstaravania medzi 5 000 EUR (bez DPH)
anarodnymi limitmi pre verejné obstaravanie (podrobné pravidla v bode 3.3.4)

» Zasady transparentnosti, nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania
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» 'V zavislosti od povahy investicii a prac: vSetky povinné poziadavky stanovené Eurépskou
Uniou a vnutrostatnymi pravnymi predpismi, vratane poziadaviek na ochranu zivotného
prostredia

> Ucel a vlastnictvo infrastruktiry nemoZe byt zmenené po dobu najmenej 5 rokov po
datume ukoncenia projektu

» Zhotovitel nesmie byt partnerom v projekte

» Vydavky na infrastruktiru a prace nesmu byt delené medzi partnerov v projekte, t.j.
spolo¢né naklady nie st povolené

3.3.34 Specialne pravidla opravnenosti
1) Naklady na pripravu

Projekty schvalené Monitorovacim vyborom DTP maji narok na nahradu nakladov na
pripravu v podobe pausalnej sumy, s vynimkou tych projektov, ktoré uZ dostali finan¢na
podporu na pripravu projektov z tzv. Seed Money Facility (nastroj na podporu tvorby
projektov) v ramci Stratégie EU pre dunajsky regién (EUSDR) alebo inych fondov EU.

Upozornenie:. V pripade podpory PAC nem6Zzu byt poZadované naklady na pripravu

Vo vSeobecnosti plati, Ze DTP nema financovat tie isté naklady, ktoré boli predtym hradené z
inych fondov EU. Preto musi byt uvedené vo formulari Ziadosti, ak projekt dostal int finan¢ni
podporu z EU na pripravu projektov.

Suma 17 500 EUR nakladov na pripravu ma byt poZadovana vedicim partnerom v ramci WPO v
1. reportovacom obdobi.

2) Vydavky asociovanych strategickych partnerov

Partneri z EU so sidlom v opravnenej programovej oblasti alebo mimo nej, rovnako ako partneri
programu mimo EU, méZu prispiet’ k projektu bez samostatného rozpoétu ako asociovani
strategicki partneri (ASP) s nasledujiicimi podmienkami:

» Nutnost' zapojenia ASP pre realizaciu projektu a prinos pre danu oblast DTP musi byt
vzdy preukazana pocas realizacie projektu

> V silade s pravidlami stanovenymi v ¢lanku 20 (2) nariadenia (EU) ¢ 1299/2013
vydavky partnerov z EU so sidlom mimo programovej oblasti a partnerov mimo EU
z programovej oblasti nemo6zu presiahnut celkovo 20% z rozpoc¢tu ERDF partnera

» Tieto naklady musia byt zahrnuté do rozpoctu "sponzorujiceho” ERDF partnera

» Iba cestovné a naklady na ubytovanie ASP suvisiace s aktivitami projektu su
opravnené podla pravidiel opravnenosti pre BL3 cestovné a naklady na ubytovanie v
kapitole 3.3.3.3.
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» ASP je nepriamo financovany z rozpoctu projektu, preto vydavky prislusného ASP

>

maju byt hradené a Cerpané "sponzorujucim” ERDF partnerom a tieto vydavky
musia byt jasne uvedené vo schvalenej ziadosti.

Vydavky musia byt overené kontrolérom "sponzorujiceho” ERDF partnera a musia byt
uvedené aj v kontrolnom certifikate.

3) 20% aktivity

Projektové aktivity spolufinancované z ERDF musia byt lokalizované v ¢asti programovej oblasti

zahffajicej uzemie Eurépskej tinie (izemie EU programovej oblasti).

Napriek tomu projektovi partneri mézu v odévodnenych pripadoch realizovat cast aktivit

financovanych z ERDF (t.j. ucast na podujatiach, organizovanie seminarov, podujati alebo
workshopov) v krajinach EU mimo tizemia programu a/alebo krajinach, ktoré nie st ¢lenmi EU v
ramci programovej oblasti.

Specialne podmienky a opravnenost’ vydavkov:

» naklady, ktoré maju byt vynaloZené v sulade s pravidlom 20% flexibility ERDF, musia
byt uvedené v schvalenej Ziadosti;
» naklady musia byt jasne naplanované v rozpocte PP1 alebo ERDF partnera a
musia byt zaplatené a potvrdené PP1 alebo ERDF partnerom;
> nutnost aktivit mimo EU programovej oblasti pre realizaciu projektu a dosiahnutie jeho
cielov musi byt jasne preukazana;
» prospech programovej oblasti musi byt vzdy preukazany v popise navrhu projektu a
pocas jeho realizacie.
Opravnené vydavky:
> néklady na organizovanie spolo¢nych stretnuti v krajindch EU mimo tizemia programu
a/alebo krajinach, ktoré nie st ¢lenmi EU v rdmci programovej oblasti (napr. organizacia
workshopu v Moldavskej republike financovana prostrednictvom ERDF partnera);
> naklady na realizaciu $pecifickych aktivit projektu v krajindich EU mimo tzemia
programu a/alebo v krajinach, ktoré nie st ¢lenmi EU v rdmci programovej oblasti (napr.
organizacia a realizacia vzdelavacich akcii v Ciernej Hore financované prostrednictvom
ERDF partnera).
3.3.4 Postupy verejného obstaravania

VSeobecné principy
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Verejné obstaravanie je proces vyuzivany organizdciami a spoloCnostami, ktoré dostavaju
verejné prostriedky, na vyber a zazmluvnovanie poskytovatelov tovaru, sluzieb a prac pri
zaisten{ transparentnosti a rovnakého zaobchadzania s potencidlnymi poskytovatel'mi. Postupy
verejného obstardvania maju za ciel UCinnejSie a transparentné nakladanie s verejnymi
prostriedkami, ako aj zvySovanie konkurencieschopnosti. Hlavnymi principmi, ktoré je potrebné
dodrziavat pri obstaravani tovarov, sluzieb alebo prac, su zasady transparentnosti,
nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania. Sulad s poziadavkami v oblasti verejného
obstaravania je vel'mi ddlezity pre projekty, pretoZe zabezpecuje opravnenost deklarovanych
nakladov na konkrétny tovar, sluzby a prace.

V ramci DTP, vSetci projektovi partneri implementujici projekty musia dodrziavat prislusné
pravne predpisy o verejnom obstardvani bez ohl'adu na ich pravne postavenie. Pravidla su
nastavené na tychto drovniach:

1) Smernica EU (smernica 2014/24/EU Eurépskeho parlamentu a Rady z 26. februara 2014 o
verejnom obstaravani a o zruSeni smernice 2004 /18/EK)

2) Finanéné nariadenie (nariadenie (EU, Euratom) ¢. 966/2012 a delegované nariadenia (EU) ¢.
1268/2012)

3) Narodna legislativa o verejnom obstaravani z partnerského statu partnera projektu
4) Programové pravidla nastavené v DTP
5) InStitucionalne pravidla relevantné pre partnera projektu

V zasade pravidld stanovené na urovni EU v smernici maji byt implementované do
vnutroStatnych pravnych predpisov, kedZe smernica nemd priamy ucinok. Pravidla
obstaravania na narodnej Urovni sa moézu liSit vzhl'adom k réznym typom procedur, hodnote
zakazky a pod. Okrem toho rozne pravidla platia pre ERDF partnerov a IPA partnerov.

» ERDF partneri uplatiiuji prislusné vnutrostatne pravidla verejného obstardvania a
osobitné pravidla programu;

» Okrem toho, s cielom dosiahnut zostladené postupy verejného obstaravania na urovni
programu, DTP stanovuje hodnotu 5000 EUR (bez DPH), ktorda ma byt pouzitd v ERDF
partnerskych Statov programu pre obstaravania pod hodnotou platnou na narodnej
urovni. Nad touto sumou a pod vnutrostatnou hodnotou pre verejné obstaravanie musi
byt ERDF partnermi aplikované pravidlo "troch ponuk" (ak narodné alebo

inStitucionalne pravidla su prisnejsie, mali by sa aplikovat).

» Pod touto sumou 5 000 EUR nie st stanovené Ziadne osobitné pravidla na drovni
programu, avSak ak existujui vnutrostatne pravidla, musia sa aplikovat.

Prehl'ad postupoch obstaravania pre ERDF partnerov v ramci DTP:

Hodnota Uplatinované pravidla Uplatiiované procediry
pod 5 000 EUR (bez DPH) narodné pravidla (ak existuju) | procediira ma byt overena na
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narodnej Urovni (ak existuje)

medzi 5 000 EUR (bez DPH)
and narodnymi hodnotami
pre verejné obstaravanie

Specifické pravidla programu
alebo narodné /
inStituciondlne pravidla, ak su
prisnejSie

pravidlo troch pontk alebo
narodné / institucionalne
pravidla ak su prisnejsie

medzi ndrodnou hodnotou

vnutrostatne pravne predpisy

obstaravanie na narodne;j

a hodnotou EU pre verejné o verejnom obstaravani urovni
obstaravanie
nad hodnotou EU pre vnutroStatne pravne predpisy obstaravanie na irovni EU
obstaravanie 0 verejnom obstaravani

Pravidlo “troch ponuk”: pri ndkupe tovaru alebo sluzieb s hodnotou kontraktu medzi 5000
EUR (bez DPH) a vnutrostatnymi hodnotami DTP vyZzaduje vyuZitie pravidla “troch ponuk".
Tento postup sa zavadza na drovni programu s cielom zabezpecit transparentné vyberové
konania, rovnaké zaobchadzanie a efektivnost nakladov za tovary a sluZzby pod narodnymi
hodnotami VO. Rovnaka hodnota na turovni programu je aplikovana v kaZzdom ERDF
partnerskom State programu.

Partneri projektu si vyZiadaji najmenej tri ponuky, ktoré sa maju predlozit ku vSetkym
zazmluvnenym sumam nad 5 000 EUR (bez DPH) a pod narodnou hodnotou a hodnotou EU v
pripade, Ze tri porovnatelné ponuky nie su k dispozicii z inych zdrojov (napr. z cenniku na
internete). V pripade, Ze nie su prijaté tri ponuky, ¢innosti vykonavané za ac¢elom ziskania
ponudk musia byt zdokumentované. Je potrebné zabezpecit, aby ceny pre podobné tovary,
sluzby alebo prace boli porovnané a vyberové konanie bolo transparentné a aby bol
zodpovedajici audit trail dodrziavany. Ak na narodnej / inStituciondlnej drovni musia byt
uplatnené esSte prisnejSie pravidld, musia sa tieto vnutroStatne / instituciondlne pravidla
dodrziavat.

DalSie pravidla opravnenosti:

» Vo vSetkych pripadoch verejného obstaravania musi sa zabezpecit primerany audit
trail. Vyberové konanie a zazmluviiovanie ako aj ponuky prijaté od uchadzacov musia
byt dobre zdokumentované, aby bola zaistena transparentnost celého procesu;

» Ramcové zmluvy mozu byt opravnené na tucely projektu, ak tovar a/alebo sluzby uz
boli obstarané mimo projektu organizaciou partnera v stlade s prislusnymi pravidlami
verejného obstaravania;

» "In-house" uzatvaranie zmliv moze byt opravnené za predpokladu, Ze poziadavky
platné na narodnej trovni (podrobnosti st pravdepodobne popisané v nariadeniach k
verejnému obstaravaniu ako vynimky pri uplatiiovani verejného obstaravania) pre “in-
house” zazmluviiovanie su splnené a vydavky su deklarované v prislusnej rozpoctovej
kategorii v sulade s pravidlami pre opravnenost vydavkov, a tieZ je zaistené podavanie
sprav a audit trail programu. V pripade in-house uzatvarania zmluv len realne vydavky
su opravnené na uhradu, zazmluvnena firma si nemoze ucCtovat s prirazkou (napr.
dcérska spoloc¢nost). Kontroléri maju preverit, ¢i boli splnené poziadavky stanovené na
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narodnej Urovni pre in-house zmluvy.

Subkontrahovanie projektovych partnerov rovnakého projektu alebo niektorého zo
zamestnancov d’alSich partnerov projektu rovnakého projektu ako externych expertov

alebo subdodavatel'ov pre vykonavanie projektovych aktivit v ramci toho istého projektu
nie je vramci DTP povolené.

» Riziko konfliktu zaujmov ma byt minimalizované pocas celého procesu obstaravania:

Konflikt zaujmov existuje, ak je nestranny a objektivny vykon funkcif
hospodarskeho subjektu alebo inej osoby naruSeny z doévodov rodinnej
spriaznenosti, citovej spriaznenosti, politickej alebo narodnej spriaznenosti alebo
akéhokolvek iného spolo¢ného zaujmu s prijimatel’om.

Kazdy z partnerov projektu je zodpovedny za zabezpecenie toho, aby sa prijali
vhodné opatrenia, aby sa minimalizovalo riziko konfliktu zaujmov v priebehu
procesu verejného obstaravania. Hoci charakter konfliktu zaujmov je ré6znorody
v zavislosti od ucastnikov, typov vztahov a zaujmov, spolo¢ny prvok, ktory ma
byt zaisteny, je transparentnost rozhodovacieho procesu a spravodlivé
zaobchadzanie so vSetkymi uchddza¢mi. VnuitroStatne pravo upravujice tuto
otazku musi byt brané do Gvahy tiez.

V pripade, Ze je zisteny konflikt zaujmov pri obstaravani, méze to mat finan¢ny
dopad (pozri rozhodnutie Komisie C (2013) 9527 a priloZzené "Pokyny pre
urcenie finan¢énych oprav, ktoré maji byt vykonané pri vydavkoch
financovanych Eurépskou tuniou v ramci spolo¢ného riadenia v pripade
nedodrzania pravidiel verejného obstaravania ").

>
>
>

Priklady:

V ramci projektov s nadndrodnym vyznamom sa zvycajne vyskytne aspori niekolko
pripadov obstardvani. Niektoré priklady beZnych situdcidch pri zaddvani verejnych
zdkaziek su uvedené niZsie:

Obstardvanie tvorby Studie alebo prieskumu na rézne tcely

Obstardvanie vyvoja IT platformy potrebnej pre projekt

Obstardvanie projektového manaZmentu a/alebo komunikacnych sluZieb
potrebnych pre projekt

Obstardvanie vybavenia potrebného pre realizdciu projektu (kanceldrske
vybavenie alebo Specializovany hardvér alebo softvér)
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3.3.5 Pravidla statnej pomoci

V DTP nie je poskytovana Statna pomoc a nebudu aplikované pravidla Statnej pomoci, ktoré
urcuju vynimky. VSetci partneri projektu by mali byt obozndmeni s prisluSnymi pravidlami
Statnej pomoci, aby zabezpecili, Ze ich aktivity nepredstavuju statnu pomoc.
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4 Monitoring pokroku projektu

4.1 Reportovanie

Reportovanie je jednym z nastrojov, ktoré program pouziva na monitorovanie realizacie
projektu v pravidelnych intervaloch alebo v urcitych fazach realizacie, fyzického a finan¢ného
pokroku projektu, d'alej na monitorovanie jeho ciastkovych vystupov, vystupov, tspechov a
prispevkov k cielom programu a vystupovym ukazovatel'om. Reportovanie je tiez zakladom pre
¢erpanie prispevku EU (ERDF pripadne IPA) na vydavky projektu pre vediceho partnera a
prostrednictvom neho pre partnerov. V zmysle zmluvnych povinnosti, LP musi pravidelne
podavat’ spravy o pokroku a Zziadosti o platbu v stlade s terminmi stanovenymi v zmluve o
poskytnuti FP. V sprave o pokroku LP reportuje o postupe projektu a preukazuje, Ze
implementacia je v sdlade so schvalenou Ziadostou a oddvodiiuje reportované, potvrdené
vydavky v suvislosti so Ziadost'ou.

Kym spravu o pokroku pripravuje LP, kaZzdy PP (ERDF a IPA) musi prispievat k vypracovaniu
sprav o pokroku tym, Ze pripravuje a predklada spravy partnera. Projektovi partneri poskytnt
adekvatne informdcie pre LP tykajice sa aktivit a finan¢ného pokroku ich c¢asti projektu cez
spravu partnerov vo vztahu k urcitému reportovaciemu obdobiu.

Sprava partnera obsahuje finan¢né udaje o vydavkoch vykazanych partnerom, ktoré musia byt
overené kontrolérom na narodnej urovni, na zadklade ¢oho kontrolér vydava certifikat kontroly.
PP musi predlozit spravu partnera urcenému alebo zvolenému kontrolérovi v lehote stanovene;j
prislusnym kontrolérom v narodnej prirucke pre kontrolu (ak existuje), alebo v pripade, ak
narodné prirucky pre kontrolu nie sud k dispozicii, tak v lehotach uvedenych v bode 3.3.2.4. tejto
prirucky (viac informacii o postupe overovania je uvedenych v castiach 3.3.2 a 4.1.4 tejto
prirucky).

4.1.1 Systém a proces reportovania

Po prvé, partneri projektu (vratane LP) musia pripravit a predlozit svoje spravy partnera a
doklady (suvisiace faktary, uctovné doklady rovnakej dokaznej hodnoty, atd.) im urcenym alebo
zvolenym kontrolérom na narodnej urovni. Kontrolér po overeni vykazovanych vydavkov
partnera odoSle potvrdent spravu partnera a vyda projektovému partnerovi kontrolny
certifikat. PP musi predlozZit spravu partnera a certifikat kontroly vediicemu partnerovi. Na
zaklade sprav partnera LP zostavuje spravu o pokroku na drovni projektu. Ked je sprava o
pokroku kompletna a dokoncena, LP ju predklada spolu so Ziadostou o platbu na MA/]S. MA/]S
skontroluje predlozené spravy o pokroku (a ziadost o platbu) vo vSetkych castiach spolu
prilohami a po overeni iniciuje prostrednictvom certifikatného organu dhradu prisluSného

prispevku EU (ERDF a IPA) na bankovy téet LP. LP zodpoveda za prevod prispevku z ERDF a IPA
projektovym partnerom podl'a schvalenej Ziadosti o platbu.
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4.1.2 Lehoty nareportovnie

Projektovi partneri

PredloZenie ich sprdv o pokroku menovanému kontrolérovi na ndrodnej tirovni

Ndrodni kontrolori

Na zdklade overenych vydavkov vydaju certifikat kontroly a zasielaji ho
projektovému partnerovi

LP PP1 PP2 PP3
Veduici partner (LP)

Vypracuje sprdvu o pokroku a Ziadost o platbu na
zdklade sprdv partnera a certifikdtov kontroly

LP predloZi sprdvu o

pokroku a Ziadost' o
latbu na MA/]S

MA/JS

Overenie sprdv o pokroku, Ziadosti o
platbu s prilohami

MA/JS iniciuje proces
tthrady schvdlenim sprdvy
a pokroku a Ziadosti o
platbu

Certifikacny orgdn

Transfer prispevku z fondov EU
vediicemu partnerovi

LP presunie prispevok z ERDF a IPA projektovym partnerom
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LP musi predlozit spravu o pokroku vratane Ziadosti o platbu dvakrat ro¢ne na Sestmesacnej
baze zacinajlicej od mesiaca, v ktorom bol projekt schvaleny s vynimkou prvého a posledného
obdobia vykazovania, t.j. prvé obdobie podavania sprav (reportovacie obdobie) mdze byt kratSie
ako 6 mesiacov od datumu zacatia projektu a posledné obdobie moZe byt kratSie alebo dlhSie
ako 6 mesiacov v zavislosti od ¢asového planu projektu. Reportovacie obdobia si upravené v
zmluve o poskytnuti FP.

Sprava o pokroku a Ziadost o platbu musia byt predloZené zo strany LP na |JS do 3 mesiacov
odo dna ukoné¢enia kazdého reportovacieho obdobia.

Lehoty na podanie sprav o pokroku a Ziadosti o platbu su presne definované v ¢lanku 4 zmluvy o
poskytnuti FP.

Prva sprava o pokroku a Zziadost o platbu musi pokryvat naklady na pripravu projektu a
vydavky projektu vzniknuté a zaplatené pocas prvého reportovacieho obdobia. Rovnako musi
zahfiiat aj komunika¢ny planu projektu.

Lehotami pre LP sa rozumie online predloZenie spravy o pokroku so vSetkymi pozadovanymi
dokumentmi. Spravy o pokroku prijaté po uplynuti lehdt mézu byt zamietnuté. V tomto pripade
mozu byt spravy o pokroku predloZzené v budiicom monitorovacom obdobi.

Vzhladom k tomu, Ze LP mézZe podat spravy o pokroku iba na zdklade ziskanych informacii a
potvrdenych vydavkov na drovni partnerov, termin pre podanie spravy o pokroku ovplyviiuje aj
Casovy harmonogram pre pripravu sprav partnera, overovanie vydavkov na drovni partnera a
pripravu spravy o pokroku vedicim partnerom. LP musia vziat do Gvahy, Ze vo vSeobecnosti st
pre kontrolérov potrebné asi dva mesiace na vydanie kontrolného certifikatu od predloZenia
spravy partnera. To znameng, Ze berdc do tvahy tieto 2 mesiace a casovy ramec pre pripravu a
predloZenie spravy partnera kontrolorovi, LP bude mat k dispozicii menej ako jeden mesiac pre
zbieranie certifikdtov kontroly a finalizaciu spravy o pokroku pre cely projekt.

4.1.3 Priprava spravy o pokroku

Vzhl'adom k tomu, Ze uhradzanie prispevku EU bude administrované a iniciované zo strany
MA/]S iba v pripade, Ze prislusné spravy o pokroku a Ziadosti o platbu st schvalené
MA/]JS, je dolezité aby LP opisal priebeh realizacie projektu dostatocne podrobne a kvalitne v
kazdej sprave o pokroku a projektovi partneri pomahali LP v tejto veci tym, Ze vypracuju spravu
partnera v rovnakej kvalite. Pokyny pre poddvanie sprdv a zmeny projektu objasnuju, na ¢o by sa
mal LP a PP zamerat pri vypliani roznych ¢asti svojich sprav, okrem popisu technickych
detailov potrebnych na pripravu spravy partnera ako aj spravy o pokroku. Ziadost' o platbu ma
byt pripravenda zodpovedajucim sposobom, ked je veducim parterom skompletizovana a
dokoncena sprava o pokroku.

4.1.3.1. Casti spravy o pokroku

Sprava o pokroku (a tieZ sprava partnera) je rozdelena na spravu o aktivitach a finan¢nu spravu.
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Cast o aktivitdch v sprdve o pokroku a v sprdve partnera

Cast’ o aktivitich spravy o pokroku je zaloZena na sprave partnera a preto &ast’ o aktivitach
spravy partnera vychadza hlavne zo Struktiry spravy o pokroku. V casti o aktivitach v sprave
partnera by mal PP opisat to, co bolo dosiahnuté pri realizacii projektu na irovni partnera, ako
sa postupuje, ako sui zasiahnuté cielové skupiny, aké aktivity boli vykonané a aky je stav
suvisiacich ciastkovych vystupov, co méze byt uploadované v pripade dokoncenia.

Na zaklade spravy o aktivitach vypracovanej PP, v Casti o aktivitach v sprave o pokroku by mal
LP poskytnut komplexny pohlad na celkovy pokrok celého projektu: ¢o bolo dosiahnuté a
dodané, ako je vyvinuté partnerstvo a & existuje odchylenie od pdévodnych planov. Dalej je
potrebny podrobny opis ohladom dosiahnutia Specifickych cielov projektu: ktoré ciel'ové
skupiny boli zasiahnuté a ako su zapojené do partnerstva; aké aktivity boli vykonané a ktorym
PP v ramci réznych pracovnych balickov a aky je stav pokroku v suvislosti s aktivitami,
Ciastkovymi vystupmi a vystupmi tychto pracovnych balickov v porovnani s pdévodne
predpokladanymi ciel'mi. Konkrétny popis aktivit a vystupov by mal zaroven zdovodnit
vykazované vydavky jednotlivych projektovych partnerov, ktoré si narokované v pripojenej
Ziadosti o platbu.

Reportovanie vystupov projektu

V Casti o aktivitach v sprave o pokroku ma LP pravidelne prezentovat pokrok pri: dosahovani
vystupov projektu, realizovani aktivit a dosahovani ciastkovych ciel'ov, vratane pokroku pri
dosahovani suvisiacich ciel'ovych hodnét.

Okrem toho, ked' je urcity vystup projektu dokonceny a dosiahnuty v nejakom obdobi, Sprava
o kvalite (Quality Report) rovnako ako Vystupovy harok (Output factsheet) maju byt prilozené
do spravy o pokroku.

Sprdva o kvalite

Je zodpovednostou nezavislého manazéra kvality priradeného k projektu, aby sa zabezpecil, Ze
vystupy dodavané v ramci projektového partnerstva su na kvalitativne postacujtcej turovni. V
sulade s tym ma manazér kvality pripravit Spravu o kvalite, ktord ma byt predlozena so spravou
o pokroku za prislusné obdobie vo vztahu ku kazdému vystupu projektu dokonceného v urcitom
monitorovacom obdobi. V pripade, Ze ziadny vystup nebol ukonceny v prislusSnom obdobi,
nemusi byt predloZena Sprava o kvalite. ManaZér kvality ma korigovat a analyzovat vystupy
projektu z kvalitativneho hl'adiska a to posidenim a overenim kvality finadlnych vystupov tym, Ze
v Sprave o kvalite poskytne svoje pisomné stanovisko (pozitivne a negativne aspekty). Pre
overenie kvality finalneho vystupu, mozu byt tiez zapojeni externi kvalifikovani odbornici. Vzor
Spravy o kvalite je poskytovany DTP (priloha 2 tohto tejto prirucky) a ma byt podpisany
manazérom kvality projektu.

Vystupovy hdrok

LP musi predlozit kazdy sfinalizovany vystup projektu vo Vystupovom hdrku, ktorého vzor
poskytne DTP (priloha 2.b tejto prirucky). Tento opis by mal byt netechnicky, l'ahko
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pochopitelny aj pre niekoho, kto nie je odbornikom v danej oblasti a tiezZ spdsobily pre
komunikaciu s verejnostou o tom, ¢o projekt dosiahol. Nasledujice aspekty vystupu by mali byt
opisané vo Vystupovom harku:

» Vseobecny popis vystupu

» Ako vystup prispieva k programu a cielom projektu, vystupovému ukazovatelu a
vysledku

» AKko (ktorymi aktivitami) a kym (hlavny prispievatel’) bol vystup dosiahnuty

» Ako moze byt vystup vyuzity a kym (cielové skupiny), aky je prospech a dopad pre tieto
ciel'ové skupiny a cielovu oblast/ dunajsky regién

» Akym spOsobom moZno zabezpecit udrzatelnost vystupu a kde a komu to bude
prevedené

» Obrazky, technicka dokumentécia, v pripade potreby
Zaverecna sprava

Po ukonceni realizacie projektu v ramci poslednej spravy o pokroku musi LP pripravit aj
zaverecnud spravu.

Zatial' Co sa sprava o pokroku sa zameriava na jednotlivé periédy projektu, v zaverecnej sprave
ma LP poskytnut uceleny prehlad o dosiahnutych vysledkoch projektu, jeho prispevok k
programu a stanovenym cielom a dosiahnutym vystupom, spo6sob zapojenia relevantnych
cielovych skupin a spdsob vyuzitia vystupov; opatrenia zabezpecujice udrzatelnost a
prenosnost vystupov. V sprave sa tieZ uvedie oCakavany dopad, ako aj jeho potencial pre
kapitalizaciu; pridana hodnota nadnarodnej spoluprace a ziskané poznatky. Zaverec¢na sprava sa
zameriava predovsetkym na kvalitativne aspekty realizovaného projektu.

Finanéna éast spravy o pokroku

Financ¢na sprava v sprave o pokroku predstavuje vydavky potvrdené kontrolérmi na narodnej
urovni vo vztahu k reportovanym aktivitdm projektu, ktoré vznikaju a su zaplatené LP a ERDF /
IPA partnermi v priebehu reportovacieho obdobia. Ako prvy krok musia byt tieto vydavky LP a
ERDF / IPA partnermi overené kontrol6rmi na narodnej urovni.

Iba overené vydavky moézZu byt reportované projektovymi partnermi vedicemu
partnerovi podl'a nasledujiceho postupu:

Kazdy partner projektu rovnako ako aj LP musi reportovat a predlozit, vo vztahu k aktivitam v
sprave partnera, jeho vzniknuté a zaplatené vydavky relevantné pre reportovacie obdobie na
overenie urc¢enému kontrolérovi vo svojom partnerskom state. Kazdy z partnerov projektu -
vratane LP - je zodpovedny sam za to aby mal vydavky overené menovanym kontrolérom
v partnerskom State.
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Projektovi partneri mézu predlozit maximalne 2 spravy z roéznych monitorovacich
obdobi (jednu aktualnu a jednu predchadzajtcu, ktora je oneskorene predlozena) kontroldrovi
na overenie v rovnakej lehote pre podavanie sprav stanovenej v zmluve o poskytnuti FP . V
takom pripade budu kontrolérom vydané dva certifikaty a budu zaclenené do jednej spravy o
\pokroku. Reportovacie obdobia nesmua byt zlic¢ené v ramci projektu partnermi / kontrol6rmi. )

Kontrolor overuje vydavky predlozené partnerom projektu na zaklade faktir alebo ic¢tovnych
dokladov rovnakej dokaznej hodnoty, overuje dodanie spolufinancovanych produktov a sluzieb,
spravnost deklarovanych vydavkov a stilad tychto vydavkov s pravidlami EU a programu ako aj
prislusSnymi vnutrostatnymi predpismi. Po overeni kontrolér vyda certifikat kontroly
projektovému partnerovi (pozri prilohu 8.3 Prirucky pre kontrolu DTP - Standardné vzory
kontrolnych certifikdtov) a posiela schvaleni spravu partnera, vratane podpisaného
kontrolného certifikatu projektovému partnerovi. PP musi odovzdat schvalent spravu partnera
a podpisany certifikat kontroly v elektronickej a originalnej verzii LP.

Menovy kurz

Vydavky vynaloZené partnermi projektu v inej mene ako euro sa prepocitaju na eurd podla
mesacného uctovného kurzu Eurodpskej komisie
(http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro en.cfm) v
mesiaci, v ktorom boli vydavky predloZené na overenie do kontrolérovi.

Datum predloZenia na overenie kontrolérovi je den, ked projektovy partner predloZil
kontroldrovi prvykrat spravu partnera. To znamena, Ze vydavky vzniknuté a uhradené v prvom
reportovacom obdobi predklada partner projektu v druhom reportovacom obdobi, a preto ma
byt pouzity vymenny kurz relevantny pre druhé reportovacie obdobie.

Tato metdda sa pouzije pre vsetkych partnerov projektu.

Tym je zaistené, Ze vydavky schvalené a uhradené certifikacnym organom st prevedené na eura
podl'a rovnakej metddy.

Prijmy
Prijmy predstavuju prirastok hotovosti priamo hradenej uzivatel'mi za tovar a sluzby vytvorené

v ramci projektu.

Ako vseobecné pravidlo, opravnené vydavky projektu musia byt zniZené podla cistého
prijmu z projektu ako v priebehu realizacie projektu tak aj tri roky po ukonceni projektu.

Cisté vynosy su chapané ako prijmy (ako je definované vyssie) minus vsetky prevadzkové
ndklady a naklady na vymenu zariadeni kratkodobej Zivotnosti vynaloZené pocas rovnakého
obdobia. Upozoriiujeme, zZe prevadzkové uspory nakladov daného projektu sa povazuju za cisty
prijem, pokial nie si vyvazené zodpovedajlcim zniZenim dotacie na prevadzku.
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Vo faze ziadosti museli projektovi partneri vypocitat ocakavané Cisté prijmy v silade s metédou
opisanou v ¢lankoch 15 az 19 Delegovaného nariadenia (EU) ¢. 480/2014.

Generované prijmy

» vo faze implementacie projektu
Partneri projektu sd zodpovedni za vedenie uUCtovnictva pri vSetkych prijmoch a mat
pozadovanu dokumentaciu k dispozicii (napr. na ucely kontroly). Prijmy musia byt uvedené v
spravach partnera a musia byt odpocitané od opravnenych vydavkov. Projektovi partneri musia
poskytovat svojim kontrolérom informacie o prijmoch v reportovacom obdobi a doplnit to
uctovnictvom alebo ekvivalentnymi dokumentmi.

» Po ukonceni projektu
Ak projekt predpokladd nejaké prijmy do troch rokov po skonceni projektu, prislusné cisté
prijmy musia byt nahlasené MA/JS a musia sa odpocitat zo zaverecCnej ziadosti o platbu
programu predloZenej Eurdpskej komisii.

Ziadost o platbu

Ziadost' o platbu je zdkladom pre pozadovanie thrady prispevku z fondov EU (ERDF a IPA)
vedlicim partnerom po overeni vydavkov. Ziadost o platbu musi byt pripravena, ked je
sfinalizovana a skompletizovana sprava o pokroku. Ziadost o platbu a sprava o pokroku musia
byt pred ich predloZenim podpisané LP.

Udaje v Ziadosti o platbu st zaloZené na overenych vydavkoch uvedenych vo finan¢nej &asti
spravy partnera. Prislusné certifikaty kontroly bude potrebné prilozit k sprave o pokroku.

V pripade, Ze nie su prijaté certifikaty kontroly a spravy partnerov od kazdého projektového
partnera za dané reportovacie obdobie, LP musi predloZit Ziadost o platbu na zaklade
certifikatov kontroly, ktoré st k dispozicii do terminu predloZzenia. Vydavky projektovych
partnerov, ktoré za dané reportovacie obdobie nie st schvalené do terminu predkladania, maja
byt Ziadané v najblizSej moznej Ziadosti o platbu.

Pred podanim Ziadosti o platbu, v stlade s ¢lankom 13 (2), c a d) nariadenia (EK) ¢ 1299/2013,
musi LP overit nasledovné:

» vydavky deklarované projektovymi partnermi zapojenymi do projektu boli vynaloZené
len na ucely realizacie projektu a zodpovedali ¢innostiam dohodnutym medzi tymito
projektovymi partnermi v ramci schvalenej Ziadosti

» vydavky deklarované partnermi a zahrnuté do Ziadosti o platbu boli overené
kontrolérmi na narodnej arovni

» vSetky certifikaty kontroly dokladujice vydavky partnerov v ziadosti o platbu su
pripojené a su oficidlne podpisané menovanymi kontrolérmi

» vydavky deklarované v ziadosti o platbu neboli zahrnuté v Ziadnej predchadzajucej
ziadosti o platbu
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» informacie obsiahnuté v ziadosti o platbu, prislusnej sprave o pokroku a ich prilohach su
spravne a korektné

Ziadost o platbu musi byt podpisana LP a predloZena spolu s o spravou o pokroku na MA/JS.
Jazyk pri reportovani

Pri reportovani sa pouziva angli¢tina: sprava partnera, sprava o pokroku vratane vsetkych
dodatocnych priloh (Sprava o kvalite, financna sprava), ziadost o platbu, kontrolny certifikat
maju byt pripravené v anglictine.

4.1.4 PredloZenie spravy o pokroku

Sprava o pokroku (vratane priloh) musi byt predloZena na MA/]JS online. PreloZenie spravy o
pokroku je mozné len v pripade, ak je kompletne vyplnena.

Uprava predloZenej spravy o pokroku je mozna iba v pripade, ak to vyzaduje MA/JS.
Dokumenty na predloZenie spolu so spravou o pokroku

Na preukazanie pokroku na projekte musia byt so spravou o pokroku predloZené nasledovné
dokumenty (niektoré dokumenty maju byt predloZené len v urcitych fazach implementacie a su
uvedené v zatvorkach):
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1 | Sprava o pokroku Elektronicky

Oficidlne podpisana a originalna verzia
2 | Ziadost o platbu (naskenovana a predloZena v
elektronickej verzii)

Oficidlne podpisany (naskenovana a
., o redloZend v elektronickej verzii) a
3 | Kontrolny certifikat p L, . ) ) i ) i

originalna verzia podpisana kontrolérom

a zaslana postou

Vypisy z uctu potvrdzujice thradu sim z
osobitného bankového uctu veduceho partnera | Elektronicky (skenovana verzia alebo

4
projektovym partnerom (vSetky bankové vypisy | original)
pre dané reportovacie obdobie )
c Ciastkové vystupy a vystupy projektu (anglicka Elektronicky

verzia)

Elektronicky (sk A ia aleb
6 | Sprava o kvalite (v pripade relevantnosti) ektronicky (skenovana verzia alebo

original)
7 | Vystupovy harok (v pripade relevantnosti) Elektronicky
3 Zaverecna sprava (s poslednou spravou o Elektronicky
pokroku)
K i olA . .
9 omunikac¢ny plan projektu (s prvou spravou o Elektronicky

pokroku)

Upozornenie: V origindlnej verzii treba predlozit len Ziadost' o platbu a kontrolny certifikat
postovou sluzbou na oficidlnu adresu ]S: Ministry for National Economy, 1051 Budapest,
Jozsef nador tér 2-4 do troch mesiacov od ukon¢enia monitorovacieho obdobia

4.1.5 Doplnenie a zamietnutie spravy o pokroku

Ked' ]S zisti nejaké rozpory alebo nedostato¢né informacie v reportovani alebo v dokumentoch k
ziadosti o platbu, bude Ziadat od LP doplnenie spravy o pokroku a zZiadosti o platbu a opdtovné
predloZenie v stanovenom termine.
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Doplnenie spravy o pokroku a ziadosti o platbu

a) V pripade, Ze sprava o pokroku ma byt doplnend, alebo musi byt predloZené dodatocné
vysvetlenie alebo chybajice dokumenty a kontrolné certifikaty nepotrebuju korekciu,
doplnena sprava o pokroku ma byt opatovne predloZena maximalne do 10 dni (kratsie
lehoty mozno urcit podla naliehavosti alebo typu doplnenia) po oznameni zaslanom
MA/]S.

V pripade, Ze LP nevykonal vSetky pozadované opravy pri prvom doplneni, MA/]S mo6ze
poziadat o druhé doplnenie. LP ma d'alSich maximalne 5 dni po obdrZani ozndmenia z JS
na opravu chyb v sprave o pokroku a opatovné predlozenie.

b) V pripade, Ze sprava o pokroku aj Ziadost o platbu musia byt doplnené tak, Ze jeden
alebo viac certifikatov kontroly musi byt tiez prepracovanych, opravena sprava o
pokroku a Ziadost o platbu, vratane opravenych verzii kontrolnych osvedceni, maja byt
opatovne predloZené na JS v lehote maximalne do 20 dni od e-mailového oznamenia
MA/JS vedicemu partnerovi. V pripade, Ze nie je moZné opdtovne vydat certifikat
kontroly uré¢enym kontrolérom v stanovenej lehote, alebo opatovne vydany a predloZeny
certifikat stale nie je akceptovatelny zo strany MA/]S, suvisiace vydavky daného
partnera/partnerov sa odpocitaji zo sumy v Zziadosti o platbu. V tomto pripade
opraveny (opatovne vydany) certifikat kontroly moéZe byt predloZeny v najbliZSej
moZnej ziadosti o platbu.

Zamietnutie spravy o pokroku a Ziadosti o platbu

Po druhom netispeSnom doplneni sprava o pokroku a Ziadost o platbu m6zu byt zamietnuté v
pripade, Ze stale nie je mozné ziskat relevantné informacie zo spravy partnera ako celku
o nasledovnych skutoc¢nostiach:

» aktivitach uskuto¢nenych projektovym partnerstvom v danej peridde

» pokroku v realizacii projektu a stave dosiahnutia ciel'ov projektu, kvalite dosiahnutych
vystupov v danom reportovacom obdobi

» jasnom a zddvodnenom vztahu reportovanych aktivit, vystupov k overenym a
deklarovanym vydavkom partnerov, atd’.

V pripade, Ze sprava partnera je zamietnuta z dovodov uvedenych vyssie, poZadovana suma v
tejto ziadosti o platbu nebude LP uhradena a MA/]S je opravneny uplatnit pomerné zniZenie
ndkladov vztahujuce sa k projektovému manaZzmentu az do vysky 25% na zaklade
predchadzajiceho rozhodnutia MV.

Zamietnuta sprava o pokroku a Ziadost o platbu méze byt opidtovne podana raz. V takom
zavaznom pripade, kedy opédtovne predlozené spravy o pokroku a ziadosti o platbu, ktoré uz boli
zamietnuté v predchadzajicom obdobi, stile nesplifiaju poZiadavky programu, musi MA/JS
odmietnut’ spravu o pokroku a Ziadost o platbu projektu. Cast prispevku EU (ERDF, IPA)
deklarovanych vydavkov v zamietnutej sprave partnera nebude uhradena a nie je dalSia
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moznost pre dalSiu korekciu. To by tiez znamenalo, Ze LP nebol schopny naleZzite plnit' svoje
povinnosti ohl'adom reportovania vyplyvajtice zo zmluvy o poskytnuti FP a MA/]S je opravneny
odstupit od zmluvy (¢l. 13 (2) na zadklade predchadzajice rozhodnutia MV.

4.1.6 Uhrada prispevku z fondov EU
Vedci partneri
Pri ihrade prispevku z fondov EU sa uplatiiuji nasledovné procedry:

1. Uhrada prispevku z fondov EU vediicemu partnerovi bude iniciovana, iba ked MA/JS
overi a akceptuje spravu o pokroku a Ziadost o platbu.

2. Ziadost' o platbu pre prispevky z ERDF a IPA neméZe byt schvilend MA/JS oddelene
podla druhu fondov.

3. Uhrada prispevku z fondov EU bude uskuto¢nena certifikanym organom po procese
overenia zo strany MA/]S.

4. V pripade, Ze zostatok na ERDF / IPA bankovom ucte DTP vedenom certifikaCnym
organom nepokryva celkovi sumu prispevku, ktora bude uhradeng, certifika¢ny organ
docasne pozastavi proces uhrady az do prevodu prislusného prispevku z EK na bankovy
ucet DTP. V tomto pripade MA/]S oznami vedicim partnerom dotknutych projektov
pozastavenie platieb a odhadovany ¢asovy ramec.

5. V pripade, Ze prostriedky z roznych fondov nie su k dispozicii v plnej vyske na bankovom
ucte DTP, prispevky ERDF a IPA m6zu byt presunuté certifika¢nym organom oddelene.

6. Uhrada prispevku z fondov EU bude vykonana na projektovy bankovy uéet LP v EUR
(ako je uvedené v zmluve o poskytnuti FP), na ktorom mozno identifikovat a sledovat
vSetky finan¢né transakcie spojené s projektom

LP je zodpovedny za zaslanie prispevku z fondov EU kazdému partnerovi projektu v stlade
so schvalenou zZiadostou o platbu ¢o najskor, najneskoér vSak v lehote uvedenej v Dohode o
partnerstve. Ziadne kratenie, zadrzanie alebo iné dodato¢né poplatky nemézu byt uskutoénené
zo strany LP zo schvalenej Ciastky pri zasielani prispevku a Ziadny pravny spor medzi LP a
doty¢nym PP nemoZe byt predmetom akéhokol'vek vyrovnania zo schvalenej sumy, ktora ma
byt prevedena LP projektovému partnerovi.

Bankové vypisy potvrdzujiice prevody prispevku z fondov EU kazdému projektovému
partnerovi v stanovenom case v zmysle Dohody o partnerstve musia byt predlozené MA/JS
spolu so spravou o pokroku a Ziadostou o platbu. V pripade poslednej ziadosti o platbu
doklad o prevode musi byt predloZeny na MA/]S v lehote 30 dni odo diia prevodu prostriedkov z
fondov EU z poslednej Ziadosti o platbu pre LP pre finan¢né uzavretie projektu riadiacim
organom/JS. V pripade, ak LP neprevedie prostriedky z fondov EU, MA/JS moZe iniciovat
proceduru pre nezrovnalosti.

Casovy ramec tihrad
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Pri priprave ¢asového planu projektovych aktivit musia LP a projektovi partneri vziat do ivahy
Casovy ramec uhrady prostriedkov.

Nasledujuci graf uvadza postupy popisané v predchadzajucich ¢astiach s orientacnym ¢asovym

ramcom.
TelozZenie spravy
Reportovacie o pokroku a
obdobie ziadosti o platbu
veducim
6 mesiacov artnerom

3 mesiace

Treba tiez vziat do Gvahy, Ze ¢asovy ramec pre kontrolu spravy o pokroku zo strany MA/]S je
prediZeny o dobu potrebnii na doplnenie LP. MA/JS potrebuje vo vSeobecnosti 30 dni na
overenie spravy o pokroku v c¢ase prvého podania. V pripade, Ze obsahova cast alebo finan¢na
Cast spravy o pokroku ma byt doplnend, treba pripocitat d'alsich 15 dni pre opatovnu kontrolu
doplnenia spravy o pokroku. Po schvaleni spravy o pokroku a Zziadosti o platbu MA/JS,
certifika¢ny organ iniciuje prevod prispevkov z fondov EU pre LP obvykle do 10 dni.

4.1.7 Finan¢ny pokrok a dekomitment (zrusenie zavizku) projektu

LP musi zabezpecit, aby kazdy PP prisne dodrziaval svoju prognézu vydavkov podla
schvalenej Ziadosti.

Partnerstvo ma moznost odchylit sa od prognézy vydavkov stanovenej v zmluve o
poskytnuti FP bertic do uvahy, Ze v pripade nizkeho cCerpania v porovnani s pdévodnou
prognézou vydavkov je MA/]JS opravneny zrusSit zaviazok k projektu zniZzenim povodného
rozpoctu projektu a zodpovedajuci prispevok z fondov EU.

V pripade, Ze LP nereportuje overené opravnené vydavky v sidlade so schvalenou
prognoézou vydavkov, MA/]JS vyhodnoti Uroven nizsieho Cerpania a dévody tohto stavu a v
takom pripade je opravneny iniciovat' zruSenie zavazku projektov (prostrednictvom MV), ktoré
sa negativne odchylili od prognézy vydavkov.

V pripade rozhodnutia MV o zru$eni zavizku projektu MA/]S iniciuje zmenu zmluvy o
poskytnuti FP (podrobnosti v ¢asti 5.2.5 tejto prirucky o zmenach projektov). Prostrednictvom
tohto procesu bude definované prerozdelenie zruSenia zavazku na Grovni partnerov projektu a
to s ohl'adom na finan¢na vykonnost jednotlivych partnerov.

V pripade, Ze LP predloZi spravu o pokroku a Ziadost o platbu alebo Ziadost o zmenu
projektu s neopodstatnenym meskanim, alebo viac ako dve doplnenia tej istej spravy o
pokroku ziadosti o platbu mozno prisudit ¢innosti LP, na zadklade rozhodnutia MV je MA/]S je
opravneny uplatnit pomerné zniZenie nakladov spojenych s riadenim projektu az o 25%.
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4.2 Monitorovacie navstevy MA/]JS

Hlavnym zdrojom informacii pre MA/JS umoznujucim monitorovanie implementacie projektu a
jeho pokroku je sprava partnera. Okrem toho, v zdujme priamejSieho kontaktu medzi
manazmentom programu a partnerstvami jednotlivych projektov a ziskania blizZSieho, realneho
pohladu na realizaciu projektu, vykonavana pracu, pokrok a vysledky, MA/]JS navstevuje
zazmluvnené projekty aspon raz pocas obdobia implementacie v ramci procesu preskimania
prvého roku, a navyse aj v pripade, Ze to povazuje za nevyhnutné na zaklade financnej a
technickej vykonnosti projektu.

Preskiimanie prvého roku

Vsetky projekty schvalené v ramci DTP sa musia podrobit preskimania prvého roku, ¢oho
cielom je pochopenie postupu projektu z hl'adiska dosiahnutia ciel'ov, vystupov a vysledkov,
rovnako aj z hl'adiska finan¢nych vydavkov.

Pred tymto preskiimanim nie je povolena Ziadna zdsadna zmena projektu tykajtica sa rozpoctu a
aktivit.

Preskiimanie prvého roku je zalozené na:

» Prvej sprave o pokroku.

> Sthrne tidajov o realizacii projektu (priloha 5), ¢o je vzor vypliiany LP pred stretnutim,
zdoraznujuci aktualny pokrok projektu z hl'adiska realizovanych aktivit, dosiahnutych
vystupov, aktudlne Cerpanie za pracovné balicky a rozpoctové kategorie, odchylku od
prognézy vydavkov a navrh novej financ¢nej prognézy do konca projektu. LP by mal
pripojit k tomuto sihrnu vzory pre monitorovanie pouZzivané na urovni projektu, interné
postupy, zoznam uz zacatych / dokoncenych verejnych obstaravani. Vyplneny sihrn
musi byt predloZeny MA/]S do 21 dni pred stretnutim za ticelom preskiimania.

» Stretnuti za i¢elom preskiimania prvého roku, ktoré ma byt pokial moZno organizované
spoloc¢ne so stretnutim riadiaceho vyboru, kedZe je dblezita pritomnost vSetkych PP. Pri
tomto procese je mozna flexibilita dvoch mesiacov (od 12. mesiaca do 14. mesiaca).

Preskimanie a stretnutie sa zameriava na pokrok v aktivitach, ich v€asnu realizaciu a s tym
spojené minuté a overené vydavky, na pokrok v plneni cielov projektu a vystupovych ciel'ov,
riadenie a komunikaciu projektu, potencialne rizika, problémy, meskanie a mozné rieSenie, na
realisticki prognézu pre zostavajicu cast implementicie. Je potrebné vychadzat z
konStruktivneho dialégu medzi riadenim programu a projektovym partnerstvom pre ziskanie
priamej spatnej vazby na oboch stranach o stave a perspektivach projektu.

Na zaklade vyssSie uvedeného, preskimanie prvého roku ma preventivny rozsah v zmysle
zhromazd'ovania informacii o pravidlach a postupoch, spolupraci vo vnutri partnerstva a
preskimavania ciel'ov, aktivit, vystupov a vydavkov.

Na zaklade preskimania JS informuje projektové partnerstvo o vysledku (rovnako ako aj MV a
narodné kontaktné miesta, ak je to relevantné) a moéze urcit odporucania, vratane konkrétnych
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opatreni a aktivit, v pripade potreby zhrnuté vo forme Odportcania z preskimania (priloha 6),
ktoré bude zaslané LP. LP je povinny informovat MA/JS o plneni odporucani vyplnenim
prislusnej ¢asti Odporticania z preskimania a zaslanim na MA/]S na pravidelnej baze dohodnutej
medzi MA/JS a LP, a to na zaklade charakteru odporucania. V pripade omesSkani a zlej finan¢nej
vykonnosti, program moZe rozhodnut o zruSeni zavazku projektu.

Stretnutie k preskiimaniu by mal LP zorganizovat s dostatotnym predstihom. LP by mal
informovat' JS o jeho konani aspon dva mesiace pred planovanym zasadnutim riadiaceho
vyboru. JS navrhuje program rokovania stretnutia k preskiimaniu, ktory musi obsahovat asponi:
vSeobecnu prezentaciu o stave projektu zo strany LP (pokrok, oneskorenie, tazkosti pri
realizacii, atd.), prezentaciu lidrov WP/projektovych partnerov ohladom Specifickych
zaleZitosti, diskusie, preskiimanie zo strany JS a d’alSie kroky.

Monitorovacie navstevy

Okrem stretnutia k preskiimaniu prvého roku, v pripade, Ze to vyZaduje obsahova a finan¢na
stranka projektu, mézu sa konat v priestoroch LP/PP d’alSie monitorovacie navstevy projektu
alebo stretnutia medzi ]S a projektovym manaZmentom, d’alej akcie usporiadané LP/PP (napr.
projektové stretnutie riadiaceho vyboru, atd’.), alebo stretnutia v priestoroch MA/]S, kde moze
byt splneny hlavny ciel monitorovacej navstevy. V porovnani s preskimanim prvého roku
monitorovacia navs§teva ma pomocnu ulohu, pretoZe hlavnym ciel'om je rieSit problémy, ktoré sa
vyskytli v priebehu realizacie. JS bude informovat LP aspoil jeden mesiac dopredu o
nadchadzajicej monitorovacej navsteve ako aj o potrebnych dokumentoch, ktoré maja byt
predloZzené. Postup pri monitorovacich navstevach vychadza z rovnakého pristupu ako pri
preskumani prvého roka:

» predlozené spravy o pokroku

> Suhrn dajov o realizacii projektu (priloha 5) vypliiia LP pred stretnutim, zdéraziiujtic
aktualny pokrok projektu z hladiska realizovanych aktivit, dosiahnutych vystupov,
aktualne Cerpanie za pracovné baliky a rozpoctové kategorie, odchylku od prognédzy a
zd6vodnenie. LP by mal pripojit k Sthrnu uz zacaté/dokoncené verejné obstaravania,
vydavky partnerov, prislusné rozhodnutia prijaté partnerstvom a iné dokumenty, ktoré
by mohli byt pozadované ]S. Vyplneny Stthrn musi byt predlozeny |JS do 21 dni pred
monitorovacou navstevou

U¢elom monitorovacej navitevy je maximalizovat dopad programu; zabezpeéenie riadneho
vyuzitia financ¢nych prostriedkov; podporit, radit, poméct a hodnotit partnerstvo.
Monitorovacie navsteva sa nepovazuje za audit, ale obsahuje kontrolné kritéria spojené s
realizaciou projektu. Po monitorovacej navsteve ]S vypracuje spravu s odporucaniami z
monitorovacej navstevy, ktord bude zasland LP a zdieland so vSetkymi partnermi. LP musi
podavat spravy o plneni odporucani, podobne ako v pripade preskiimania prvého roku. Okrem
toho MA/]JS moze navrhnuat konkrétne opatrenia, vratane odstipenia od zmluvy o poskytnuti FP
v pripade, Ze realizacia projektu je vyrazne odlisSna od cielov uvedenych v zmluve o poskytnuti
FP alebo existuje podozrenie z nezrovnalosti.
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5 Zmeny projektu

V priebehu Zivotného cyklu projektu v dosledku nepredvidatel'nych dévodov mo6Zu byt potrebné
niektoré zmeny v suvislosti so Specifickymi detailmi realizacie projektu definovanymi v zmluve
o poskytnuti FP, rovnako ako v schvalenej ziadosti a dohode o partnerstve, ktoré su
neoddelitelnou sucastou zmluvy o poskytnuti FP. Vo vsSetkych tychto pripadoch musi LP
bezodkladne kontaktovat MA/JS a informovat o situacii a planovanej zmene. MA/JS bude na
zaklade typu zmeny v silade s postupmi opisanymi v nasledujucich kapitolach informovat LP o
postupe, ktory treba dodrziavat' a o potrebnych dokumentoch, ktoré maju byt predlozZené.

V zavislosti od dopadu zmien na projekt existuje rozdielny postup pri malych a vel'kych zmenach
projektu. Malé zmeny si mozné v ramci urcitého rozsahu flexibility a je potrebné obycajne len
potvrdenie manaZéra JS. Velké zmeny musia byt vzdy schvalené MA/JS alebo MV a vzdy
znamenaju modifikaciu Ziadosti a zmluvy o poskytnuti FP.

Ziadost o zmenu projektu moZe byt realizovana a stvisiace vydavky budi opravnené len po
schvaleni zodpovednym orgdnom programu (vynimoc¢ny pripad nového partnera projektu
vstupujuiceho do partnerstva je popisany v kapitole 5.2.1 tejto prirucky). Zmeny projektu budu
akceptované len v odovodnenych pripadoch.

Nasledovné zmeny projektu moézZu byt Ziadané iba raz:
» realokdcia rozpoC€tu medzi pracovnymi balikmi a rozpoc¢tovymi kategériami nad 10%-ny
limit
> prediZenie trvania projektu

Posledna Ziadost’ 0 zmenu zmluvy o poskytnuti FP mo6ze byt predlozena MA/]S najneskor tri
mesiace pred datumom ukoncenia projektu.

5.1 Malé zmeny

Malé zmeny maju skor administrativny a technicky charakter a nemajui vyrazny vplyv na
realizaciu projektu, jeho intervencnu logiku (ciele, vystupy, vysledky), jeho nadnarodny
charakter alebo na aktivity, ktorych sa tyka Statna pomoc.

Malé zmeny potrebuji vo vicSine pripadov predchadzajice potvrdenie manazéra ]S, ale
nepotrebuju schvalenie MA/]S alebo MV a ani formular Ziadosti, ani zmluva o poskytnuti FP
nebudu modifikované.

Malé zmeny mozu byt
» administrativne zmeny
» zmena ASP (bez dosledkov na rozpocet)

» malé Upravy obsahu
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» realokacia rozpoctu v ramci limitov flexibility

5.1.1 Administrativne zmeny
Administrativne zmeny mo6Zu byt nasledovné:
» zmena kontaktnych udajov ( LP, PP, ASP)
» zmena Statutarneho zastupcu/kontaktnej osoby (LP, PP, ASP)
» zmena bankového uctu LP
» pravne nastupnictvo LP alebo PP

Pravne nastupnictvo LP (¢lanok 10 zmluvy o poskytnuti FP) alebo PP je povazované za
administrativnu zmenu a nie za zmena partnera, ak je v zmysle zdkona preukazané, Ze novy
pravny subjekt je pravnym nastupcom, priCom prevezme v plnej miere povinnosti a zavazky
predchadzajiiceho subjektu (predchodca) a zaroveti stale spiiia kritéria opravnenosti partnera
DTP. V pripade, Ze tieto podmienky nie st zaistené pravnym nastupnictvom, bude to povazované
za zmenu partnera a vyuzije sa odliSny postup (pozri bod 5.2.1 tejto prirucky).

Potrebné dokumenty a procedira

LP musi ¢o najskér informovat manazéra |JS o administrativnej zmene. LP musi aktualizovat
prislusné data, nahrat' a predlozit originalne potrebné doklady (ak je to nutné):

» novy doklad s podpisom Statutara LP (ak je to nutné)
» nové vyhlasenie o bankovom tcte projektu (ak je to potrebné)

V pripade, Ze sa predpoklada pravne nastupnictvo organizacie LP / PP, s cielom vcas objasnit, i
je zmena povazovana za administrativnu alebo za zmenu partnera, LP ma predlozit manazérovi
]S nasledovné doklady do 10 dni odo dna, kedy suvisiaci pravny akt nadobudne Gc¢innost’:

» Specificky akt alebo iny doklad potvrdzujici pravne nastupnictvo v originalnom jazyku -
(skontroluje prislusné narodné kontaktné miesto);

» doklad s podpisom nového Statutara LP (len v pripade LP)

Manazér ]JS v spolupraci s prisluSnym narodnym kontaktnym miestom skima podmienky
pravneho nastupnictva a opravnenost nového pravneho subjektu. V pripade, Ze pravne
nastupnictvo moze byt povazované za administrativnu zmenu, manazér S potvrdi zmenu.

5.1.2 Zmena asociovaného strategického partnera

V pripade, Ze asociovany strategicky partner, sponzorovany ERDF partnerom, ma byt nahradeny
novym ASP alebo odstlpi bez nahrady, takéto zmeny mézu byt povazované za malé zmeny.
Malou zmenou vSak nie je, pokial v désledku nej nastane aj zmena sponzorujiceho ERDF
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partnera, vratane rozpoctovej realokacie medzi dotknutymi ERDF partnermi. Takato zmena je
povazovana za velkd zmenu a suvisiace pravidla a postupy su upravené v Casti 5.2.3.1 tejto
prirucky.

Potrebné dokumenty a procedura

LP by mal oznamit a zdévodnit ¢o najskdér manazérovi JS, ¢i ma byt ASP vymeneny a musi
aktualizovat' prislu§né data v Ziadosti a suvisiacich zmenovych stiboroch a predloZit potrebné
doklady (ak je to relevantné).

» Deklaracia ASP - podpisany dokument za kazdého nového ASP

Manazér JS skontroluje a potvrdi charakter malej zmeny alebo informuje LP v pripade ak treba
predlozit velkd zmenu. Manazér ]S potvrdi zmenu po obdrZani origindlu ASP deklaracie.

5.1.3 Malé zmeny v obsahu projektu

Malé upravy v pracovnom plane, ktoré nemaju vplyv na strategicky pristup projektu a nie su
rizikom pre uplné dokoncenie projektu do kone¢ného datumu, si vyzaduju iba predchadzajice
potvrdenie manaZéra JS.

Drobné tpravy sa mozu vztahovat okrem iného na:
» nacasovanie aktivit, ¢iastkovych ciel'ov alebo vystupov;
» lokalizacia urcitych aktivit (napr. projektové stretnutia, podujatia);
» format urcitych aktivit, Ciastkové ciele (napr. prispésobeny rozsah, zlticenie);
» navySenie mnozstva vystupov, ¢iastkovych ciel'ov

Malé nemozu v Ziadnom pripade:

» ovplyvnit intervencnu logiku projektu (t.j. hlavny a Specificky ciel projektu, vystupy a
vysledok) a nadnarodny charakter projektu

» znizit mnozZstvo alebo zmenit povahu, kvalitu a vyuzitie pldnovanych vystupov a
investicii (technické / profesionalne vybavenie a/alebo infrastruktira a prace)

» upravit cielové hodnoty indikatorov
Potrebné dokumenty a procedira

Pred vykonanim zmeny by LP mal ozndmit a zdovodnit takéto malé zmeny manazérovi ]S
aktualizaciou prislusnych ddajov v Ziadosti a v stvisiacom zmenovom subore. JS skontroluje a
potvrdi malé zmeny, alebo bude informovat’ LP v pripade, Ze musi byt Ziadana vel’ka zmena.
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5.1.4 Realokacia rozpoctu vramci limitov flexibility

Prispdsobenie rozpoctu projektu skutocnym potrebam realizacie projektu je moZné s urcitou
flexibilitou na réznych trovniach a v ré6znych limitoch. Flexibilita rozpoc¢tu sa vztahuje len na
prerozdelenie medzi pracovnymi balickami alebo rozpoctovymi kategériami samostatne, ale
nemoze sa vztahovat na realokaciu rozpoctu medzi partnermi projektu a nemodze byt spojena
so zZiadnou vel'kou zmenou partnerstva alebo obsahom projektu (pozri cast 5.2 tejto prirucky).
MA/]JS poskytuje pre LP nastroj na monitorovanie realokacie rozpoctu, aby bol schopny sledovat’
a monitorovat planované a skuto¢né tipravy rozpoctu v porovnani s limitmi flexibility.

Pri vyuziti tejto flexibility, LP a PP musia brat do tivahy tieto obmedzenia:

» Realokacia medzi pracovnymi baliky (WP) nemdze mat za nasledok, Ze podiel rozpoctu
WP1 + WP2 by prekrocil 35% z celkového rozpoctu.

» Realokacia rozpoctu medzi jednotlivymi pracovnymi balickami a/alebo rozpoctovymi
kategériami nemdZe zmenit vSeobecny charakter (ciele, vystupy a vysledok)
schvaleného projektu a nemdze mat’ za nasledok, ze doty¢ny pracovny balicek by stratil
SVoj vyznam.

» Niektoré rozpoctové kategérie nemdzu byt znizené do tej miery, Ze by to mohlo zmenit
vyznam partnera zapojeného do projektu (t.j. extrémne zniZenie kategorie personalnych
nakladov) alebo ovplyvnit zakladné Ciastkové vystupy (t.j. vyrazné zniZenie nakladov na
vybavenie alebo infrastruktiru a prace), okrem vynimocnych, dobre oddvodnenych
pripadov.

» Podiely pausalnej sadzby stanovené v schvalenej Ziadosti pre rozpoctové kategorie
"naklady na zamestnancov" a "kancelarske a administrativne vydavky" ERDF / IPA
partnerov (ak je niektord z nich relevantnd) nemdézu byt modifikované akymkol'vek
typom rozpoctovej realokacie.

> Realokacia rozpoctu nizsia ako 10% nezmeni rozpocet projektu/partnerov z poslednej
schvdlenej verzie zmluvy o poskytnuti FP ale poskytne flexibilitu pri vykazovani
vydavkov projektu. Uprava rozpot¢tu sa aplikuje len po schvéleni velkej zmeny a
naslednej upravy zmluvy o poskytnuti FP.

5.1.4.1 Realokacia medzi rozpoctovych kategoriami a pracovnymi balickami
pod 5% limitom flexibility

Kazdy partner projektu ma flexibilitu pri realokacii svojej casti rozpoctu medzi pracovnymi
balickami alebo medzi rozpoctovymi kategériami (pocitanych zvlast) az do 5% celkového
rozpoctu partnera.

Takéto upravy rozpoctu nepotrebuju Ziadne predchadzajice potvrdenie alebo schvalenie
od manazéra JS. Je zodpovednostou prislusného projektového partnera a najmia LP sledovat
uroven realokacie (pomocou monitorovacieho nastroja na realokaciu rozpoctu), brat’ do tvahy
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vyssie uvedené obmedzenia, ako aj uviest takéto malé zmeny rozpoctu v nasledujucej sprave
partnera a tieZ v sprave o pokroku.

5.1.4.2 Realokacia medzi rozpoctovych kategériami a pracovnymi balickami
pod 10% limitom flexibility

Na celkovej projektovej Urovni je mozna flexibilita na realokaciu rozpocCtu medzi pracovnymi
balickami alebo medzi rozpoctovymi kategériami (pocitané zvlast) az do vysky 10% z celkovej
sumy rozpocCtu projektu (ERDF + IPA) bez suhlasu MV alebo bez modifikiacie zmluvy o
poskytnuti FP a formulara ziadosti.

V pripade, Ze niektoré realokacie pracovnych balickov/rozpoctovych kategorii partnera projektu
prekracuju 5% hranicu flexibility na zaklade rozpoctu partnera a za predpokladu, Ze na urovni
celého projektu realokacia prislusnych pracovnych balickov a rozpoctovych kategérii zostane
pod hranicou 10%, LP sa ma obratit na manazéra JS a predlozit Ziadost o realokaciu vratane
zdovodnenia zmeny rozpoctu. Vydavky spojené s takouto realokaciou rozpoctu a suvisiacimi
aktivitami m6zu byt opravnené a bude ich moZné deklarovat iba potom, ako manaZér JS potvrdi
ziadost o zmenu. Realokacie medzi pracovnymi balickami a rozpoctovymi kategériami na urovni
projektu presahujice 10% hranicu flexibility st povaZované za vel'ki zmenu a bude potrebné
predchadzajice rozhodnutie MV.

Meto6dy vypoctu limitov flexibility

» 5% limit sa berie do Uvahy kumulativhe na tdrovni projektového
partnera

» 10% limit sa berie do ivahy kumulativne na tirovni projektu

Limity sa vztahuju samostatne na prerozdelenie medzi pracovnymi
balickami a prerozdelenie medzi rozpoctovymi kategdériami

» Rozdelenie vydavkov medzi pracovné balicky a rozpoctové kategorie,
ktoré je definované v poslednej schvalenej verzii Ziadosti, je
referenénym zakladom

» Ako prvy je pocitany rozdiel medzi kumulovanymi skuto¢nymi
vydavkami (overené a reportované) pracovného balicka a rozpoctovej
kategorie a rozpocet v rovnakom pracovnom balicku/rozpoctovej
kategorii v poslednej schvalenej verzii Ziadosti

» Potom su kladné (+) rozdiely scCitané a porovnané s celkovym
rozpoctom partnera, respektive s celkovym rozpoctom projektu (ERDF a
IPA partnerov), ¢o dava podiel realokovanej sumy v %.
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LP je zodpovedny za vCasné monitorovanie na Urovni partnerov a projektu vsetkych planov
partnerov na realokdciu rozpo¢tu medzi WP alebo BL aby sa uistil - ked budd vydavky
reportované - ze 5 a 10 percentny limit je dodrzany, alebo aby bol schopny vcas iniciovat
ziadost o zmenu. V opacnom pripade proces reportovania a platieb moéze byt v omeskani.

Sucasne je povinnostou kazdého PP vcas informovat LP, kedykol'vek maju v iimysle prerozdelit
rozpocet medzi WP alebo BL a umoznit LP ziskat potvrdenie od manazéra ]S pre suvisiace malé
zmeny rozpoctu, aby sa zabranilo riziku oneskoreného uhradenia nakladov kvoli prekroceniu
5% / 10% limitu realokacie alebo neschvalenia thrady prostriedkov.

5.2 Vel'ké zmeny

Vel'ké zmeny st povazované za zasadné odchylky od schvalenej Ziadosti. S povazované za
vynimocné pripady, ktoré vyzaduju predchadzajice rozhodnutie MV alebo MA/]S, zaloZzené na
dokladnom oddévodneni projektového partnerstva. V pripade, Ze je takato zmena schvalend MV
alebo MA/JS, zmluva o poskytnuti FP a formuladr Ziadosti projektu sa musi zodpovedajicim
sposobom zmenit.

Zmeny, ktoré idi nad ramec a limity malych zmien, opisanych v bode 5.1 tejto prirucky, su
povazované za vel'ké zmeny a vztahuju sa k:

» partnerstvu
» obsahu projektu
» rozpoctu projektu
» trvania projektu
Vel'ké zmeny projektu moézu byt poZzadované iba:

> po preskimani prvého roku implementacie projektu (podla dizky trvania projektu),
okrem zmien v partnerstve

» najneskor tri mesiace pred datumom ukoncenia projektu
VSeobecné principy vel'’kych zmien projektu

LP by mal okamzite kontaktovat manazéra JS v pripade, Ze projekt Celi problémom, ktoré
vyzaduju zmenu projektu. V pripade, Ze MA/JS povazuje zmenu za velkd, LP musi vyplnit
"Ziadost o zmenu projektu" popisujiicu detailne zmenu, vratane dékladného odévodnenia a
musi aj zmenit prislusné ¢asti formulara ziadosti a predlozit to MA/JS v lehote 15 dni odo diia,
ked’ manazér ]S potvrdil nutnost zmeny projektu. Navyse, ak je to relevantné, LP musi zaslat
elektronické verzie podkladov Specifikované pri roznych typoch velkych zmien, ktoré sa
vztahuju k prislusnej zmene.
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Manazér JS skontroluje ziadost a v pripade, Ze pozaduje d’alSie informacie alebo dokumentacia
nie je uplna, LP bude poziadany, aby poskytol doplnenie do 10 dni od ozndmenia JS manaZzéra .
Vo vztahu k jednej velkej zmene projektu st pre LP povolené maximalne tri kold doplnenia
formulara Ziadosti a prislusnych dokladov v maximalnom c¢asovom horizonte 2 mesiacov, inak
manaZér S mdZe neodporudit prislusnému orgdnu manaZzmentu programu (MA/]S alebo MV)
schvalenie zmeny projektu.

ny

Revidovany formular Ziadosti a prisluSné dokumenty budi spolu so "Ziadostou o zmenu
projektu” hodnotené manaZérom JS a spolu s odporicanim manaZéra JS budu predloZené na
rozhodnutie RO/ JS alebo MV v zavislosti od typu zmeny projektu.

V nadvaznosti na rozhodnutie manazér ]S oboznami LP s vysledkom rozhodnutia MA/]S alebo
MV a v pripade schvdalenia poZaduje originalne, podpisané verzie vSetkych potrebnych dokladov,
ktoré musia predlozené vedicim partnerom v lehote 15 dni.

Findlny dodatok k zmluve o poskytnuti FP bude podpisany MA/]JS a poslany LP. Dodatok ma byt
podpisany aj LP a jeden original ma byt poslany spat na MA/JS do 15 dni od jeho prijatia.

Vydavky spojené s modifikovanou ¢astou projektu mozu byt spravidla opravnené od schvalenia
MA/JS alebo MV (pre osobitné pravidla v pripade vstupu nového PP do partnerstva pozri bod
5.2.1). Suvisiace naklady mézu byt overené az po podpise dodatku k zmluve o poskytnuti FP
vSetkymi zmluvnymi stranami.

Postupy pri roznych typoch velkych zmien projektu sa moéZzu liSit od vSeobecného postupu
uvedeného v tejto sekcii a st vzdy definované v relevantnych sekciach.

5.2.1 Zmena v partnerstve

Projektové partnerstvo je zakladom pre realizaciu projektu; kazdy partner projektu v iom ma
svoju rolu a ulohu. Z tohto dévodu je dolezité, aby sa partnerstvo snazilo preskimat vsetky
rieSenia, aby sa zabranilo zmendm partnera. Ak aj napriek vSetkej snahe partnerstva méa partner
odstupit, alebo ma byt vyluceny z projektu, LP je povinny bezodkladne informovat manazéra ]S
v pisomnej forme a takéto zmeny vzdy vyzaduju sthlas MA/]S alebo MV ako aj modifikaciu
zmluvy o poskytnuti FP a ziadosti.

Principy

LP musi zabezpetit, Ze v nadvaznosti na zmenu(y) v partnerstve, projekt stale spifia minimalne
poZziadavky pre nadndrodné partnerstvd DTP a nemeni sa vSeobecny charakter a interven¢na
logika (ciele, vystupy a vysledky) povodného projektu.

Partner odstupujuci z projektu bude aj nad’alej plne zodpovedny za vsetky aktivity, ktoré boli
vykonané a za vystupy, ktoré boli nim dodané az do dna odstipenia od zmluvy, a je financne
zodpovedny za dokoncené aktivity a zodpovedny za vratenie neopravnene vyplatenych sum.
Vydavky odstupujiceho partnera su opravnené, ak vznikli a boli uhradené do dia odstipenia od
zmluvy, ako je to uvedené aj v prislusnom dodatku k zmluvy o poskytnuti FP a m6zu byt overené
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a musia byt reportované LP do reportovacieho terminu stanoveného monitorovacim obdobim,
nasledujicom po obdobi, v ktorom MA/]S alebo MV schvalil odstipenie partnera.

V pripade, Ze je odstupujici ERDF alebo IPA partner je nahradeny, novy ERDF alebo IPA partner
musi spifiat’ vetky kritéria opravnenosti partnera v DTP. Novy partner bude mat rovnaky
vyznam pre partnerstvo ako ten odstupujici a ma mat dostatocnt ekonomickt a organizacnu
kapacitu, aby mohol dokoncit svoje povinnosti a zodpovednosti v ramci projektu. Tieto vydavky
spojené s aktivitami a vystupmi nového partnera mézu byt oprdvnené uZ odo dna vstupu
nového PP, na zaklade Vyhldsenia zdvizku vstupu do partnerstva, podpisaného novym partnerom
a LP a uvedenia v prislusSnom dodatku k zmluve o poskytnuti FP - za predpokladu, ze MA/]S
alebo MV schvali nového projektového partnera. Vydavky nového partnera projektu moézu byt
potvrdené iba potom, ako je zmena zmluvy o poskytnuti FP podpisand oboma zmluvnymi
stranami.

Ako vSeobecné pravidlo plati, Ze odideny partner moze byt nahradeny iba takym partnerom,
ktory je podobny z pohl'adu kompetencii / povinnosti a nachadza sa v rovnakej krajine ako
odstupujtci partner. V osobitnych a odévodnenych pripadoch aktivity daného partnera (vratane
zostavajuceho rozpoctu) moézu byt prevzaté novym partnerom z inej Kkrajiny programovej
oblasti (ERDF partnera mozno nahradit iba novym ERDF partnerom a IPA partnera iba IPA
partnerom) alebo rozdelené medzi partnerov. V tomto poslednom pripade, prostriedky ERDF
moZu byt prerozdelené iba medzi zostavajucich ERDF partnerov, zatial' ¢o prostriedky IPA
medzi zostavajucich IPA partnerov.

V pripade, Ze ERDF alebo IPA partner odstupil a vzhl'adom na okolnosti aktivity a ani ¢iastkové
vystupy odchadzajiceho ERDF / IPA partnera nemdézu byt vdbec, alebo ciastocne prevzaté
novym ERDF / IPA partnerom a ani inymi ERDF / [PA partnermi pé6vodného partnerstva, mézu
byt zavedené nové aktivity a Ciastkové vystupy, v pripade, Ze zaruCuju rovnocennu hodnotu a
prispievaju k plneniu ciel'ov, vystupov a vysledkov projektu. V désledku toho je celkovy rozpocet
projektu zniZeny o Cast, ktora nie je vyuzita odchadzajucim ERDF / IPA partnerom alebo o cast
vztahujicu sa k tym pévodnym aktivitdm a vystupom, ktoré nové partnerstvo nie je schopné
realizovat, ak nie je st nahradené rovnako hodnotnymi aktivitami.

V pripade zmeny LP bude novym veducim partnerom ERDF partner, ktory ma prislusné
kompetencie a kapacity pre tuto rolu. Namiesto dodatku k pévodnej zmluve, nova trojstranna
(odstupujuci LP, novy LP a MA/]S) zmluva o poskytnuti FP zabezpeci zmenu LP. Odstupujuci LP
je plne zodpovedny a ruc¢i za vSetky projektové aktivity a vystupy do datumu podpisu
posledného z troch signatarov, kedy novy LP prebera plnt zodpovednost za projekt.

Potrebné dokumenty a procedura

Podobne ako v pripade vSeobecného procesu zmeny projektu, LP musi bezodkladne kontaktovat’
manazéra JS v pripade, Ze projekt Celi problémom v partnerstve a je planovana takato zmena.
Manazér |S zahrnie do tohto procesu NCP podla krajiny odstupujiuceho PP / LP s cielom
podporit LP pri rieseni problémov v partnerstve, ak je to nutné.
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V pripade, Ze sa predpokladd vymena LP / PP, veduci partner a partnerstvo musia najst
vhodného nového PP / LP do 15 dni od ozndmenia MA/JS o podmienkach zmeny, pricom tato
lehota moZe byt prediZena o dalsich 15 dni v pripade, ak hl'adanie nie je ispe$né.

Ako nahle je rozhodnuté, ako sa planuje riesit zmena partnerstva, LP vyplni a predlozi ziadost o
zmenu v sulade s vSeobecnym popisom procesov zmien projektu.

NavySe ma byt priloZena elektronicka verzia nasledujicich podkladov:

>

>

Vyhlasenie o odstipeni od partnerstva vydané odstupujucim partnerom (priloha 3 tejto
priru¢ky - dokument podpisany dotyénym PP a spolupodpisany LP) alebo pisomné
rozhodnutie riadiaceho vyboru projektu o vyliceni partnera, obsahujice datum
odstupenia (schvalené vSetkymi PP vo forme rozhodnutia riadiaceho vyboru ( zapisnice
tohto vyboru) / vylicenie alebo e-mail o ukonceni pisomnej procedtry);

Vyhlasenie o zavazku vstapit do partnerstva vydané novym partnerom obsahujiuce
presny datum vstupu nového PP - (priloha 4 tejto priru¢ky) dokument podpisany novym
PP a spolupodpisany LP;

Revidovany formuldr Ziadosti, vratane potvrdenia LP a jeho podpisu (vo formulari
Ziadosti), oficidlne podpisany a opeciatkovany Statutdrom LP organizacie;

Suibor na zaznamenavanie zmien oficidlne podpisany a opeciatkovany Statutarom LP
organizacie;

Nové vyhlasenie o spolufinancovani dotknutého partnera/ov - podpisany dokument;

Vyhlasenie o Statnej pomoci nového partnera - podpisany dokument za kazdého nového
partnera;

Vyhlasenie medzinarodnej organizacie (v pripade relevantnosti) - podpisany dokument
za kazdého nového partnera;

Upravena dohoda o partnerstve.

Zatial' ¢o vo vSeobecnosti MA/JS bude rozhodovat o zmene partnera, rozhodnutie MV je nutné v
nasledujucich pripadoch:

>

>

>

realokacia rozpoctu medzi ERDF partnermi alebo medzi IPA partnermi z réznych krajin
kvoli zmene partnerstva,

zmena LP,

zmena partnera vplyva na vSeobecny charakter, interven¢nt logiku (ciele, vystupy a
vysledky) povodného projektu.

V pripade schvdlenia si MA/JS vyziada predloZenie originalnych, podpisanych verzii vSetkych

vysSie uvedenych dokumentov do 15 dni.
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V pripade nahradenia LP je pripravend nova zmluva o poskytnuti FP definujica prava a
povinnosti odstupujiceho LP a nového LP, ktora bude podpisana MA/JS a poslana
odstupujicemu LP. Nova zmluva o poskytnuti FP by mala byt podpisana odstupujicim LP do 15
dni od jej prijatia a odovzdana novému LP, ktory ju po podpise posiela spdt MA/JS do 15 dni
od jej prijatia.

5.2.2 Zmeny v obsahu projektu

Za normalnych okolnosti LP a celé projektové partnerstvo musi zabezpecit, Ze ciel' projektu
vratane jeho intervencnej logiky budud splnené a vSetky ciele, vystupy a vysledky st definované
vo formulari Ziadosti budil dosiahnuté.

Vyznamna zmena obsahu projektu, ktora by ovplyvnila jeho zameranie a mala by vplyv na ciele
projektu alebo vysledky, alebo by upravila kvantitativne (klesajtice) alebo kvalitativne aspekty
urcitych vystupov, definovanych v schvalenom formuldri Ziadosti, je povaZzovana za vyznamnu
zmenu, ktoré sa tyka zadkladov poévodne schvaleného projektu. Upravené aktivity, ktoré sa
vzhl'adom k zmene stanu relevantné z hl'adiska Statnej pomoci, je potrebné tiez brat do uvahy,
kedZe vel'ké zmeny obsahu projektu nie si moZné. Vo vSetkych tychto pripadoch je LP povinny
bezodkladne informovat MA/]S v pisomnej forme a takéto zmeny musia byt vzdy schvalené MV.

Principy

Nové upravené aktivity a suvisiace vydavky su opravnené od datumu schvalenia MV. Tieto
naklady m6zu byt potvrdené iba po podpise dodatku k zmluve vSetkymi zmluvnymi stranami.

Ak pdévodne schvalené aktivity alebo vystupy nemdzu byt zabezpecené alebo nahradené
odovodnenymi novymi aktivitami alebo vystupmi, ktoré zarucuju rovnaké kvalitativne hodnoty
pre cely projekt, rozpocet tykajlci sa nezabezpecenych aktivit a vystupov bude pre dotycnych
partnerov Umerne znizZeny.

LP a projektové partnerstvo by mali tiez vziat do dvahy ¢lanok 13 2. j) zmluvy o prave MA
odstupit od zmluvy a Ziadat vratenie prispevku z ERDF a IPA.

Potrebné dokumenty a procedura

Ma byt dodrzany vSeobecny postup pri zmene projektu popisany v kapitole 5.2 tejto prirucky. V
pripade, Ze MV schvali ziadost o zmenu, nasledujice doklady maju byt predloZené LP
elektronicky aj v originalnej verzii k dodatku k zmluve:

» Revidovany formular ziadosti vratane potvrdenia LP a jeho podpisu oficidlne, podpisany
a opeciatkovany Statutarnym zastupcom organizacie LP;

» Subor na zaznamendvanie zmien oficidlne podpisany a opeciatkovany Statutdarnym
zastupcom organizacie LP;

» Vyhlasenie k statnej pomoci - dokument podpisany vSetkymi doty¢nymi partnermi.
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5.2.3 Zmeny rozpoctu

Podl’a typu a rozsahu zmeny rozpoctu su aplikované rézne postupy. Aj ked’ st postupy podobné,
zmeny ovplyviiujuce finan¢né prostriedky ERDF a/alebo IPA su v istej zmene posudzované
zvyCajne oddelene.

5.2.3.1 Zmeny rozpoctu medzi ERDF partnermi alebo medzi IPA
partnermi

Realokacia rozpoctu medzi ERDF partnermi alebo medzi IPA partnermi ovplyviiuje finanénua
rovnovahu partnerstva. Preto takato modifikacia vzdy vyzaduje stihlas MA/]S alebo MV, rovnako
ako zmenu zmluvy.

Principy

Realokacie rozpocCtov si mozné len medzi ERDF partnermi alebo medzi IPA partnermi
(prostriedky z roznych zdrojov nemozno zamieniat) alen v tychto pripadoch:

» v odovodnenom pripade (bez zmeny partnerstva) ak to neovplyviuje hlavné ciele,
vysledky a vystupy projektu (v opacnom pripade plati postup v zmysle 5.2.2)

» kvoli zmendm v partnerstve (prerozdelenie aktivit a prisluSného rozpoctu medzi
partnermi) - postup podl'a v sekcii 5.2.1 tejto prirucky

» ked jeden ERDF partner preberd zodpovednost za financovanie ucasti ASP od iného
ERDF partnera a s tym spojené prerozdelenie rozpoctu medzi ERDF partnerov

Realokacia rozpoc¢tu medzi ERDF partnermi alebo medzi IPA partnermi nemdéze byt rizikom pre
nadnarodny charakter projektu a nemdéze mat za nasledok, Ze niektory z partnerov nebude
schopny dodat svoj prispevok do planovanych vystupov projektu ako désledok zmeny.

V pripade, Ze v nadvaznosti na realokaciu rozpoctu medzi partnermi projektu jeden alebo viac
povodne planovanych aktivit ¢i vystupov nebude zabezpecenych alebo nahradenych
odovodnenymi novymi aktivitami ¢i vystupmi v rovnakej kvalitativnej hodnote, celkovy
rozpocet projektu bude pomerne znizeny.

Potrebné dokumenty a procedira

LP by mal okamzite kontaktovat manazéra ]S v pripade, Ze niektori partneri projektu celia
financnym problémom a takato zmena je planovana. Ak je potrebnd zmena projektu, treba
dodrziavat vSeobecny postup opisany v bode 5.2 tejto prirucky. Pre prislusni zmenu rozpoctu
musia byt pre zmenu zmluvy o poskytnuti FP predlozZené zo strany LP nasledovné dokumenty v
elektronickej podobe aj originalnej verzii:

» Revidovany formular Ziadosti obsahujuci vyhlasenie LP a podpis (vo formulari Ziadosti)
oficialne podpisany a opeciatkovany Statutarnym zastupcom organizacie LP;
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» Subor na zaznamenavanie zmien oficidlne podpisany a opeciatkovany Statutarnym
zastupcom organizacie LP;

» Nové vyhlasenie o spolufinancovani prislusSného partnera - podpisany dokument za
kazdého partnera, ktorého sa navysenie tyka.

Ak je realokacia rozpoctu medzi PP d6sledkom zmien v partnerstve, postup, ktory treba dodrzat,
je opisany v kapitole 5.2.1 tejto prirucky.

Realokacia rozpoctu medzi ERDF partnermi a medzi IPA partnermi z réznych krajin musi byt

v

rozhodnuta na MV, zatial o o vSetkych ostatnych zmenach bude rozhodovat MA/]S.

5.2.3.2 Realokacia rozpoc¢tu medzi pracovnymi balickami a
rozpoctovymi kategdériami

Ked' prerozdelenie rozpoctu medzi pracovnymi balickami a/alebo rozpoctovymi kategdriami
dosiahne 10% z celkového rozpoctu projektu ERDF a IPA partnerov (metéda vypoctu opisana v
kapitole 5.1.4.2 tejto prirucky), je potrebné schvalenie MV pred pokracovanim realizacie
projektu podla realokacie rozpoctu ako aj zmena zmluvy o poskytnuti FP. O zmenu projektu
vztahujicu sa k realokacii nad tito hranicu je mozné poziadat len raz po celd dobu projektu, a to
samostatne pre pracovny balicek a rovnako aj pre rozpoctovi kategdriu. Zmena zmluvy a
formulara Ziadosti, realokacia v ramci limitov flexibility, ako je to uvedené v kapitole 5.1.4 tejto
prirucky, bude aj nad’alej mozna.

Potrebné dokumenty a procedura

LP by mal okamzite kontaktovat manaZzéra ]S, ked’ sa vo faze planovania realokacie rozpoctu
medzi pracovnymi balickami alebo rozpoctovymi kategériami predpokladd, ze budu dosiahnuté
prislusné limity realokacie na trovni projektu - pred tym, nez PP za¢ne minat’ prostriedky podla
modifikovaného rozpoctu. V pripade, Ze manazér ]S povazuje zmenu za odévodnent, bude sa
postupovat’ podl'a vSeobecného postupu opisaného v bode 5.2 tejto prirucky. Pre zmenu zmluvy
o poskytnuti FP musi LP predlozit elektronicky a v originaloch nasledovné podklady:

» revidovany formuldr Ziadosti obsahujuci vyhlasenie LP ajeho podpis, oficidlne
podpisany a opeciatkovany Statutarnym zastupcom organizacie LP

» subor na zaznamendvanie zmien oficidlne podpisany a opeciatkovany Statutarnym
zastupcom organizacie LP

5.2.4 Revizia prognoézy ¢erpania

Prognéza Cerpania odraza, do akej miery sa projekt jeho PP pridrziavaji po6vodne
predpokladaného cerpania prostriedkov pri realizacii svojho projektu. Preto je prognéza
c¢erpania vydavkov stanovena v zmluve o poskytnuti FP a méZe byt zmenena iba v
nadviznosti na podstatné zmeny projektu uvedené v zmluve o poskytnuti FP a detailne
popisané v tejto prirucke, ktoré maju vplyv na rozpocet projektu.
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Reviziu prognoézy cerpania je potrebné vykonat v sulade s prisluSnym postupom pre zmeny
projektu, ktoré maju vplyv na odhad cCerpania.

5.2.5 ZruSenie zaviazku projektu

V pripade, Ze na DTP sa vztahuje zru$enie zavizku z fondov EU alebo v pripade, Ze finanény
vykon projektu ma vazne problémy - na zaklade rozhodnutia MV - MA/JS je opravneny zrusit
zavazok k projektu znizenim pévodného rozpoctu projektu a zodpovedajiceho prispevku ERDF
a/alebo IPA (pozri tiez 4.1.9 tejto prirucky pre d’'alSie podrobnosti).

Potrebné dokumenty a procedura

V pripade rozhodnutia MV o zruSeni zavazku projektu, formular Ziadosti a jej rozpocet by mal
byt vedicim partnerom prispdsobeny do 15 dni. ZvySné zmeny projektu a zmluvy o poskytnuti
FP sa riadia vSeobecnym postupom v sekcii 5.2. 0 zmene zmluvy. LP musi predlozit elektronicky
a v originaloch nasledovné podklady:

» revidovany formular ziadosti obsahujtci vyhldsenie LP a jeho podpis, oficidlne
podpisany a opeciatkovany Statutarnym zastupcom organizacie LP

» zmenovy subor oficidlne podpisany a opeciatkovany Statutarnym zastupcom organizacie
LP

LP by mal poskytnut doty¢nym projektovym partnerom zmenenu zmluvu o poskytnuti FP.

5.2.6 PrediZenie trvania projektu

PrediZenie doby trvania projektu moZno poZadovat len raz. PrediZenie doby trvania projektu
do 3 mesiacov bude rozhodnuté MA/JS a na prediZenie medzi 3-6 mesiacmi je potrebny stihlas
MV. Takato zZiadost moéze byt podanda do MA/]JS najneskoér 3 mesiace pred datumom
ukonéenia projektu. Predizenie doby trvania projektu nesmie presiahnut viac ako 6
mesiacov.

PrediZenie doby trvania projektu znamena predizenie doby opravnenosti a pripadne aj reviziu
progndzy vydavkov projektu.

Pri podavani Ziadosti o prediZenie doby trvania projektu musi LP vziat do tvahy, Ze v stlade s
pravidlami opravnenosti DTP vsSetky aktivity v ramci projektov musia byt ukoncené pred
31.12.2022.

Potrebné dokumenty a procedira

LP by mal okamzite kontaktovat manazéra ]JS v pripade, Ze realizacia projektu je v takom
omeskani, Ze moZe byt nevyhnutné prediZenie doby trvania projektu. V pripade, Ze sa manazér
JS domnieva, Ze Ziadost je opravnena, bude sa postupovat podla vSeobecnej procedury pre
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zmenu projektov popisanej v kapitole 5.2 tejto prirucky. Pre zmenu zmluvy o poskytnuti FP musi

LP predlozit’ elektronicky a v originalnej verzii tieto podklady:

» revidovany formular Zziadosti obsahujici vyhlasenie LP a jeho podpis, oficidlne

podpisany a opeciatkovany Statutarnym zastupcom organizacie LP

» zmenovy subor oficidlne podpisany a opeciatkovany Statutarnym zastupcom organizacie

LP

5.2.7 Suhrnna tabul'ka typov zmien projektov a stvisiacich procedir

Typ projektovej zmeny

Procedira

Mala zmena

predchadzajice potvrdenie od
manazéra JS

bez zmeny zmluvy

Vel'ka zmena
suhlas MA/JS alebo MV

zmena zmluvy

Zmena partnerstva

vzdy je potrebné rozhodnutie
MA/]S alebo MV

Zmena obsahu projektu

e v pripade malej zmeny obsahu

- predchadzajtce potvrdenie
manazéra JS

e je potrebné uviest v prislusne;j

sprave o pokroku

vyznamna zmena obsahu si
vzdy vyzaduje rozhodnutie MV

Realokacia rozpoctu
medzi projektovymi
partnermi

e realokacia rozpoctu medzi
ERDF partermi alebo medzi
IPA partnermi z réznych
krajin si vyzaduje
rozhodnutie MV

e ostatné pripady si vyzaduju
rozhodnutie MA/]S;

Realokacia rozpoctu
medzi pracovnymi
balickami /
rozpoctovymi
kategoriami

e pokial kumulovana suma

realokacii ostava pod 5%
rozpoctu partnera - bez
predchadzajiceho potvrdenia
manazéra JS

e v pripade ak kumulovana
suma realokacii presahuje
10% na urovni projektu

e vyzaduje sa rozhodnutie MV
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e kumulovanda suma realokacif e moze byt pozadovanad iba raz
partnera prekracuje 5%
rozpoctu partnera ale
kumulovana suma realokacii
na urovni projektu ostava pod
10% - predchadzajuce
potvrdenie manazéra |S

e je potrebné uviest v prislusne;j
sprave o pokroku

e vyzaduje sa rozhodnutie
PrediZenie trvania MA/JS alebo MV;

projektu
e moZe byt pozadovana iba raz

e manazér JS ma byt

Administrativne zmeny informovany
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6 Audit projektu

6.1 Audita proces

Ako je definované v zmluve o poskytnuti FP, LP je povinny zabezpecit plnenie auditu projektov
vo vztahu ku vSetkym ostatnym PP projektu, ktory bude vykonavany zodpovednymi auditnymi
organmi EU, auditnymi orgdnmi zuc¢astnenych partnerskych $tatov ako aj organom auditu,
MA/JS a certifikatnym organom DTP. Cielom tychto kontrol je overit spravne vyuZivanie
finan¢nych prostriedkov LP alebo PP.

Audit vybranych projektov bude prebiehat v priestoroch LP a vybranych PP. LP a doty¢ni PP
budd véas informovani prisluSnymi orgdnmi o audite, ktory ma byt vykonany na ich
deklarovanych vydavkoch.

Audity vykonané organom auditu alebo externymi auditormi v mene organu auditu zahriaja vo
vSeobecnosti kontrolu vzorky overenych a reportovanych vydavkov vo vztahu k podpornym
dokumentom a d'alSim doéleZitym informacidm v priestoroch LP a/alebo PP na ucely overenia
presnosti a platnosti certifikatu kontroly, kontroly projektovej dokumentacie a audit trailu a
ucCtovania vydavkov projektu. V zaujme uspeSného auditu musi LP  spristupnit vsetky
poZadované dokumenty a poskytnut potrebné informacie a umoznit pristup do priestorov.

6.2 Nezrovnalosti a vratenie prispevku z fondov EU
6.2.1 Postup pri nezrovnalostiach

Nezrovnalost je akékol'vek poruSenie ustanovenia prava Spolocenstva vyplyvajice z konania
alebo opomenutia ekonomického subjektu, dosledkom coho je alebo by bolo poskodenie
vSeobecného rozpoctu Spolocenstva alebo rozpoctov zapocitanim neopravnenej vydavkovej
polozky v ramci rozpoctu Spolocenstva.

Organ, ktory odhalil podozrenie na nezrovnalost (kontrolor, MA/JS, organ auditu, atd’.), to hlasi
organu zodpovednému za vybavovanie nezrovnalosti (ak existuje) v danom partnerskom State,
na uzemi ktorého dotknuty projektovy partner nachadza.

Odhal'ovanie nezrovnalosti a rozhodnutie o sankciach vykonava na narodnej urovni
zodpovedny organ (ak existuje) na urovni partnerského statu a potom reportuje Eurdpskej
komisii (sprava OLAF) a MA/]S.

V pripade, Ze nezrovnalost' sa vztahuje na projekt ¢iasto¢ne (na jedného projektového partnera),
prislusny organu partnerského Statu rozhodne o sankcii v podobe vratenia neopravnene
vyplatenych fondov EU, MA/JS iniciuje v kaZdom pripade procediru vyméhania od LP.

Ked sa nezrovnalost ohldsend partnerskym Statom vztahuje na cely projekt, MV je
opravneny rozhodnut’ o nezrovnalosti. Toto rozhodnutie mézZe mat formu odstipenia od
zmluvy o poskytnuti FP alebo zniZenia prispevku z fondov EU na financovanie projektu v
ramci DTP.

Implementac¢na prirucka DTP 78



“

HILCITCY

EUROPEAN UNION

Danube Transnational Programme — E—

6.2.2 Vratenie prispevku z fondov EU
1. V pripade vratenia MA/JS zasiela Ziadost o vratenie neopravnene vyplatenych sim LP

2. LP je povinny zabezpecit' vratenie sim od prislusného ERDF / IPA partnera a vratit
sumu urcend MA/JS do datumu splatnosti. Avsak, v sdlade s ¢lankom 122 (2)
nariadenia EK ¢. 1303/2013 MA/]JS moéze rozhodnut, Ze nebude pozZadovat
vratenie neopravnene vyplatenej sumy v pripade, ak vyska prispevku z fondov EU
(ERDF / IPA) nepresahuje 250 EUR.

3. Na zaklade Ziadosti o vratenie MA/JS musi LP poziadat dotycného ERDF a/alebo IPA
partnera(ov) splatit’ véas sumu prostriedkov EU na projektovy bankovy ticet LP s
ohl'adom na lehotu splacania dand MA/JS. LP musi previest tito sumu na bankovy tcet
DTP uvedenu v Ziadosti o vratenie MA/JS.

4. Ak je partner projektu zodpovedny za vzniknutd nezrovnalost a LP nemoZe na zaklade
dohody o partnerstve existujiicej medzi partnermi vyméct prispevok z fondov EU
neopravnene vyplateny projektu, LP musi informovat MA/]S v pisomnej forme do
konca lehoty na splatenie Ziadanej sumy.

5. LP ma splatit’ Ziadani sumu v lehote dvoch mesiacov odo dna prijatia Ziadosti o
vratenie. Datum splatnosti Ziadosti o vratenie bude vyslovne uvedeny v Ziadosti o
vratenie. DAtumom prijatia Ziadosti o vratenie je dditum odoslania e-mailu bez ohl'adu na
datum prijatia oficidlneho listu v tlacenej verzii.

6. MA/]JS ma pravo ulozit uroky z omes$kania na sumu zaplateni LP oneskorene. V
pripade omesSkania so spldcanim podlieha suma, ktora sa ma vratit, iroku z omeskania,
pocntc kalendarnym dniom nasledujicim po dni splatnosti a konciac skutotnym
datumom splatenia. Miera uroku z omeskania je o jeden a pol percentualneho bodu
vyssSia ako sadzba uplatnovanad Eurdpskou centralnou bankou pri jej hlavnych
refinancnych operaciach v deii splatnosti.

7. MA/JS ma tieZ pravo na vratenie sumy uvedenej v Ziadosti o vratenie tym spdsobom, Ze
sa odpocita zo ziadosti o platbu predlozenej LP. V pripade tejto kompenzacie, MA/]S
informuje LP o vySke sumy odpocitanej z danej Ziadosti o platbu (vratane doty¢ného
PP).
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7 Ukoncenie projektu

7.1 UKkoncenie projektu

V pripade, Ze je projekt dokonceny a posledna spravu o pokroku, spolu so zavere¢nou spravou je
akceptovana MA/]JS, zo strany MA/]S bude zahajena procedura ukoncenia projektu

Ukoncenie projektu a zavere¢na platba nemoézu byt iniciované v pripade, Ze iné procesy
suvisiace s projektom nie st ukoncené - sprava z auditu, nezrovnalost a vymahanie. V
takychto pripadoch je zaverecna platba projektu pozastavena az do ukoncenia tychto procesov.

Po zaverecnej platbe vediicemu partnerovi musi byt na MA/JS v lehote 30 dni odo dia
prevodu prostriedkov EU z poslednej Ziadosti o platbu predlozeny doklad o prevode
prostriedkov pre PP. V pripade, Ze je tato povinnost LP splnend, projekt je povazovany za
ukonceny a LP je informovany o ukonceni.

V pripade, Ze LP nepredlozi dékaz o prevode prostriedkov EU partnerom v stanovenej lehote,
MA/]S moéze iniciovat’ proceduru tykajicu sa nezrovnalosti.

7.2 Uchovavanie dokumentov

LP a vSetci ostatni PP projektu st povinni uchovavat pre ucely auditu vSetky stbory, dokumenty
a data o projekte po dobu dvoch rokov od 31. decembra po predloZeni tctov, v ktorych su
zahrnuté zaverecné vydavky ukonceného projektu. MA/JS bude informovat LP o zaciatku
uvedeného dvojro¢ného obdobia.

Tieto dokumenty musia byt uchovavané ako audit trail projektu.
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1. | Schvaleny formular ziadosti original kopia (originalu
podpisaného
LP)

2. | Dohoda o partnerstve (a jej dodatky) original original

3. | Zmluva o poskytnuti FP original kopia

4. | Dodatky ku zmluve o poskytnuti FP original kopia

5. | Spravy o pokroku a zadverec¢nd sprava (vratane len elektronicka len elektronicka
kvalitativnej spravy) verzia verzia

6. | Ziadost o platbu len elektronicka len elektronicka

verzia verzia

7. | Sprava partnera len elektronicka len elektronicka

verzia verzia

8. | Certifikat kontroly len elektronicka len elektronicka

verzia / len verzia
kontrolny /original1l
certifikat PP v

originalilo;

9. | Kazda faktdra a uctovny doklad dokaznej len faktary LP v len faktary PP v
hodnoty vztahujuci sa k vydavkom projektu originalnej verzii | originalnej
(originaly majd byt uchovavané v priestoroch verzii
daného projektového partnera)

10. | Vsetky doklady vztahujice sa k vydavkom len podporné len podporné
projektu (napr. vyplatné pasky, bankové vypisy, | dokumenty LP v dokumenty PP v
dokumenty k verejnému obstaravaniu, atd’.), originalnej verzii | originalnej
ktoré maja byt uchovavané v priestoroch verzii
daného projektového partnera

11. | VSetky Ciastkové vystupy a vystupy projektu vSetky Ciastkové vSetky ciastkové
(materialy vytvorené pocas trvania projektu vystupy a vystupy | vystupy a
vratane dokumentov a materialov ku projektu v vystupy
komunikacii projektu) originalnej verzii | projektu PP v

originalnej

10

a 11 - uvedené moznosti zavisia od narodnych poziadaviek
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verzii
12. | Sprava o kvalit kopia nie je relevantné
13. | Vystupovy harok kopia nie je relevantné
14. | V pripade relevantnosti dokumentacia ku len dokumentacia | len
kontrole na mieste vykonanda kontrolérom (ma LP ku kontrole na | dokumentacia
byt uchovavana v priestoroch doty¢ného PP) mieste v PP ku kontrole
originalnej verzii | na mieste v
originalnej
verzii
15. | V pripade relevantnosti dokumentacia k original kopia

monitorovacej navsteve MA/JS

16. | V pripade relevantnosti auditné spravy vSetky spravy z spravy z auditu
auditu, spravy z PP v originalnej
auditu LP v verzii

originalnej verzii,
vSetky ostatné
spravy v kopii

7.3 Udrzatel'nost projektu

Podl'a ¢lanku 71 nariadenia EK 1303/2013 sa prispevok z ESIF na operaciu zloZenu z investicie
do infrastruktury alebo investicie do vyroby musi vratit, ak je operacia do piatich rokov od
zaverecnej platby poskytnutej prijimatel'ovi alebo pripadne v obdobi stanovenom v pravidlach o
Statnej pomoci predmetom niektorej z nasledujtcich skuto¢nosti:

a) skoncenia alebo premiestnenia vyrobnej ¢innosti mimo oblasti programu;

b) zmeny vlastnictva polozky infrastruktury, ktord poskytuje firme alebo organu verejnej moci
neopravnené zvyhodnenie;

c) podstatnej zmeny, ktord ovplyviiuje jej povahu, ciele alebo podmienky realizacie, ¢o by malo
za nasledok ohrozenie pévodnych ciel'ov

Akékolvek poruSenie ustanoveni mad za nasledok nezrovnalost veddcu k vymahaniu
neopravnene vyplatenych stm.

7.4 Vlastnictvo vysledkov projektu

Vlastnictvo, nazov a prava priemyselného a dusevného vlastnictva vystupov projektu, spravy a
d’alSie suvisiace dokumenty patria LP a PP v rozsahu danom narodnymi predpismi krajiny LP /
PP.
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Pokial' ide o vyuzitie vystupov a vysledkov projektu, LP ma zarucit Siroku publicitu tychto
vystupov a vysledkov a dat ich k dispozicii verejnosti v silade s prislusnymi vnutrostatnymi
pravnymi predpismi.

MA/]S rovnako ako narodné organy partnerskych S$tdtov programu - vratane narodnych
kontaktnych miest - si vyhradzujui pravo pouzit vystupy a vysledky projektu na informacné a
komunikac¢né ¢innosti suvisiace s programom.
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8 Prilohy
1.a  Vyhlasenie o bankovom ucte (osobitny bankovy ucet)
1.b  Vyhlasenie o bankovom ucte (jeden bankovy tcet)
2.a  Sprava o kvalite
2.b  Vystupovy harok
3. Vyhlasenie o odstupeni od projektu
4, Vyhlasenie zavazku o pristapeni k projektu
5. Suhrn realizacie projektu
6. Odportcania z preskiimania prvého roka a monitorovacej navstevy
7. Ziadost' 0 zmenu projektu
8. Sprava projektového partnera
9. Sprava o pokroku a ziadost o platbu
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